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I. Úvodní ustanovení

1. Statutární město Ústí nad Labem stanovuje v souladu se zákonem č. 128/2000 Sb.,    o obcích, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o obcích“) a zákonem           č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů (dále jen „zákon o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů“) tyto Zásady pro poskytování účelových dotací z rozpočtu Statutárního města Ústí nad Labem (dále jen „Zásady“). Zásady stanoví jednotné a závazné podmínky vyhlášení, posuzování, schvalování, poskytování, čerpání, vyúčtování a kontroly dotací.


2. [bookmark: _GoBack]Vymezení pojmů: 

Poskytovatel: Statutární město Ústí nad Labem

Město: Statutární město Ústí nad Labem

Žadatel, resp. Příjemce: právnická osoba zajišťující činnosti v oblasti podpory rodiny, která o dotaci žádá, resp. které je dotace poskytnuta

Dotací se rozumí: výdaj z rozpočtu obce ve smyslu § 9 odst. 1 písm. h) zákona                č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů. 

Dohoda: Dohoda o poskytnutí dotace uzavřená mezi poskytovatelem a příjemcem

Číslo smlouvy:  jedinečný identifikátor smlouvy – zpravidla umístěný v pravém horním rohu záhlaví v podobě SML xxxxxxx

Webové stránky města: internetový portál Statutárního města Ústí nad Labem, adresa: www.usti-nad-labem.cz 

Podmínky poskytnutí dotace: závazná ujednání, za kterých poskytovatel dotaci poskytl a příjemce dotaci přijal (Zásady pro poskytování dotací z rozpočtu města Ústí nad Labem v oblasti občanských aktivit svépomocného charakteru, usnesení RM nebo ZM, Dohoda    o poskytnutí dotace)

Porušení rozpočtové kázně: každé neoprávněné použití nebo zadržení dotace
· Neoprávněné použití dotace – použití dotace, kterým byla porušena povinnost stanovená zákonem, smlouvou nebo rozhodnutím o poskytnutí dotace, nebo porušeny podmínky, za kterých byla dotace poskytnuta; dále se jím rozumí i to, nelze-li prokázat, jak byla dotace použita.
· Zadržení dotace – porušení povinnosti vrácení dotace nebo její části ve stanoveném termínu.

Účel dotace: realizace schváleného projektu

Zásady:  Zásady pro poskytování účelových dotací z rozpočtu Statutárního města Ústí nad Labem na sociální služby a služby blízké službám sociálním na rok 2014 - pro již fungující právní subjekty působící v oblasti podpory rodiny (schváleny Radou města Ústí nad Labem dne  usnesením č.)

3. Použité zkratky:

DPH		Daň z přidané hodnoty
MmÚ		Magistrát města Ústí nad Labem
SMÚ		Statutární město Ústí nad Labem
OŠKSS	Odbor školství, kultury, sportu a sociálních služeb; oddělení podpory školství, kultury, sportu a sociálních služeb 
RM		Rada města Ústí nad Labem
ZM		Zastupitelstvo města Ústí nad Labem
SZK RM	Sociálně zdravotní komise Rady města Ústí nad Labem
RISK		Regionální informační systém komunitních služeb

II. Podmínky pro poskytování dotace


1. Zdrojem dotací jsou vlastní příjmy SMÚ. Zastupitelstvo města určí v rozpočtu města Ústí nad Labem na příslušný kalendářní rok objem celkové částky na poskytování účelových dotací z rozpočtu města. Vlastní agendu poskytování finančních prostředků jednotlivým příjemcům a kontrolu vyúčtování zajišťuje OŠKSS.

2. Zveřejnění záměru poskytování účelových finančních prostředků z rozpočtu města Ústí nad Labem probíhá na úřední desce v budově Magistrátu města, na webových stránkách města, popřípadě v denním tisku či v Městských novinách.

3. Možnost získání finanční dotace z rozpočtu SMÚ vyhlašuje OŠKSS MmÚ.

4. OŠKSS projektové žádosti na udržení stávajících činností a projektové žádosti na rozvoj nových činností na podporu rodiny zaeviduje. Evidencí nevzniká příslib poskytnutí finanční dotace.

5. Dotace na úhradu nákladů činnosti na podporu rodiny je SMÚ poskytována v souladu se zákonem o obcích a zákonem o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů subjektům působícím v této oblasti. 

6. Subjekty působící v oblasti na podporu rodiny se mohou ucházet o možnost získání finanční dotace na podporu rodiny z rozpočtu SMÚ pokud:
a) zajišťují činnost na podporu rodiny na území města Ústí nad Labem nebo vyvíjí činnost pro občany tohoto města
b) se jedná o městem nezřízenou organizaci
c) zpracují projektovou žádost na udržení stávající činnosti nebo projektovou žádost na rozvoj nových činností dle Závazné osnovy pro zpracování projektu  
d) přiloží k projektové žádosti tyto povinné přílohy:     
1. ověřené[footnoteRef:1] doklady prokazující právní subjektivitu subjektu a prokazující, že předmětem jejich činnosti je podpora rodiny,  [1:  ověření u úřadů samosprávy - pro neziskové organizace bez správního poplatku] 

2. ověřené1 doklady prokazující statutárního zástupce subjektu, 
3. potvrzení o řádném placení pojistného na sociální zabezpečení a zdravotní pojištění, ne starší tří měsíců,
4. písemné prohlášení statutárního zástupce subjektu o odborné způsobilosti              a občanské a morální bezúhonnosti osob, které budou činnosti organizovat nebo poskytovat,
5. písemné prohlášení statutárního zástupce subjektu, že nemá vůči SMÚ ani vůči příslušné obci, příspěvkovým organizacím zřízeným SMÚ, či Finančnímu úřadu, žádné uplatňované splatné závazky, ani není v insolvenci
6. písemné prohlášení statutárního zástupce subjektu, že organizace vložila a aktualizovala data v systému RISK ke dni podání žádosti
7. výroční zprávu, pokud není zpracována, předloží krátkou zprávu o činnosti organizace včetně rozpočtu za uplynulý rok,
8. profesní životopis realizátora projektu
9. ceník činností aktivit
10. vytištěné a podepsané Zásady na rok 2014


7. Dotaci z rozpočtu SMÚ na poskytování činností na podporu rodiny je možné použít i na úhradu mzdových nákladů pracovníků organizace a na úhradu uznatelných nákladů vzniklých v kalendářním roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.

8. Dotace je přísně účelová a má výlučně neinvestiční charakter. Je poskytnuta na základě písemně uzavřené dohody. Lze ji použít na úhradu nezbytných nákladů realizovaného projektu nebo činnosti v souladu s předloženým rozpočtem.

9. Dotace není převoditelná na jiný právní subjekt. Příjemce je povinen přijatou dotaci použít na financování projektu schváleného SMÚ.

10. Je-li příjemce plátcem DPH s nárokem na uplatnění odpočtu této daně, bude dotace poskytnuta pouze na plnění bez DPH.

11. Projektové žádosti na udržení stávajících činností nebo projektové žádosti na rozvoj nových činností na podporu rodiny, které nebudou: 
a) zpracovány dle Závazné osnovy v obou jejích částech (textová a tabulková),
b) doloženy povinnými přílohami dle bodu 6. (kromě bodu 6.d/ 3., kde je možnost dohody na druhém termínu),
c) doručeny v termínu,
d) v souladu s cíli a opatřeními platného Komunitního plánu péče města Ústí nad Labem
e) dlouhodobě fungovat 
f) dodržovat vícezdrojové financování,   

       nebudou postoupeny k dalšímu rozhodování a budou vráceny žadateli, proto upozorňujeme žadatele na možnost konzultace projektové žádosti před předložením v určeném termínu.



12. Žadatel musí zpracované projektové žádosti:
a) zaevidovat do systému RISK  - www.socialni-sluzby-usti.cz, 
b) vyplněnou, vytištěnou a podepsanou závaznou osnovu, textovou a tabulkovou část projektu, doručit SMÚ prostřednictvím podatelny MmÚ nebo poštou ve vyhlášeném termínu ve dvou vyhotoveních:
ba) jednou s povinnými přílohami a písemnostmi dle těchto Zásad, 
bb) jednou bez povinných příloh a písemností dle těchto Zásad,  


Adresa doručení žádostí:
Magistrát města Ústí nad Labem
OŠKSS; odd. podpory školství, kultury, sportu a soc. služeb
Velká Hradební 8
401 00 Ústí nad Labem

Za platné se považuje razítko s datem posledního dne možnosti podání projektové žádosti. Obálka bude označena „Žádost o dotaci“, názvem žadatele a textem „Neotvírat“.

13. Projektové žádosti zaslané jakýmkoli jiným způsobem (např. faxem nebo e-mailem), žádosti doručené na jinou adresu, žádosti obdržené po termínu uzávěrky a žádosti bez povinných příloh nebudou posuzovány.

14. Pro další rozhodování o projektové žádosti je vždy platná verze doručená v písemné podobě SMÚ v souladu s těmito Zásadami. Za shodu písemně předložené verze s verzí zaevidovanou v systému RISK odpovídá statutární zástupce předkladatele projektové žádosti.

15. O veškerých změnách údajů v dokladech (dle bodu č. 6 tohoto článku), ke kterým dojde v průběhu dotačního řízení, je předkladatel projektové žádosti na podporu rodiny povinen neprodleně informovat OŠKSS.

16. Žadatel o dotaci (i v případě, že nebude z rozpočtu SMÚ podpořen) je povinen poskytovat SMÚ údaje, informace a data o provozovaných činnostech tím způsobem, že tyto informace za rok 2013 vloží do systému RISK, umístěného na webových stránkách http://www.socialni-sluzby-usti.cz/ a pravidelně je aktualizuje. Dále se zavazuje vykázat SMÚ data a informace o provozovaných činnostech za kalendářní rok 2013 na závazném elektronickém formuláři SMÚ RISKu (výkaz), který je povinen řádně vyplnit.
Druh a množství požadovaných informací jsou uvedeny na shora uvedených webových stránkách. 

V případě poskytnutí dotace bere žadatel na vědomí, že nebude-li plnit shora uvedené povinnosti, je SMÚ oprávněno žádat vrácení dotace. 

17. Všechny doručené projektové žádosti a jejich přílohy se archivují. Žadatelům se tyto dokumenty nevracejí.

18. SZK RM předloží návrh k hodnoceným projektům, včetně kompletního seznamu projektů s doporučenou výší dotace ke schválení příslušným orgánům obce.

19. SZK RM předkládá RM (popř. ZM) města návrh na:
a)   rozdělení dotací v jednotlivých oblastech podpory
b)   přerozdělení dotací za neuskutečněné plnění některého z projektů
c)   změnu účelu použití dotace, uvedeného v uzavřené dohodě

20. O přidělení dotace na vybrané projekty rozhoduje RM, resp. ZM (podle vyhrazených kompetencí stanovených zákonem o obcích).

21. Rozhodnutí o výši přidělené dotace je rozhodnutím kolektivního orgánu – RM nebo ZM. Z tohoto důvodu není možné požadovat zdůvodnění rozhodnutí ohledně výše přidělené dotace nebo její zamítnutí. Rozhodnutí RM případně ZM o poskytnutí resp. neposkytnutí dotace včetně výše dotace je konečné a nelze se proti němu odvolat.

22. Rozhodnutí o přidělení či nepřidělení dotace bude žadateli sděleno prostřednictvím elektronické komunikace.

23. Na dotaci na poskytování sociálních služeb z rozpočtu SMÚ není právní nárok.

24. SMÚ si vyhrazuje právo vyplácet schválenou účelovou dotaci v několika splátkách.


III. Dohoda o poskytnutí účelové dotace (dále jen „dohoda“)

1. Schválená dotace je poskytnuta na základě písemné dohody mezi Statutárním městem Ústí nad Labem (poskytovatel) a žadatelem (příjemce). 

2. Příjemce doloží na základě výzvy OŠKSS kopie následujících podkladů, které jsou nutné pro vyhotovení dohody:

· doklady dle II, odst. 6, písmena d) 1 - 6, došlo-li v průběhu dotačního řízení ke změnám doložených dokladů (ověřené kopie aktuálních dokladů)
· doklady o zřízení běžného účtu u  peněžního ústavu (smlouva), nebo aktuální výpis z běžného účtu
3. Dohoda musí být písemná a musí mimo jiné obsahovat:

a) číslo uzavřené dohody dle rejstříku evidence smluv,
b) označení smluvních stran s uvedením postavení (funkcí) osoby, která jedná jménem dané smluvní strany nebo ji zastupuje,
c) jasně a srozumitelně formulovaný účel, na který je dotace poskytnuta,
d) výši poskytnutých finančních prostředků, 
e) způsob úhrady poskytnuté dotace příjemci, 
f) datum účinnosti uznatelných nákladů,
g) sankční ujednání při porušení smluvních povinností,
h) informaci o porušení rozpočtové kázně příjemcem dotace a jejích důsledcích,
i) postupy při kontrole využití dotace a závěrečného vyhodnocení a vyúčtování dotace,
j) povinnost čerpání a vyúčtování dotace v souladu s těmito Zásadami,
k) stanovení platnosti a účinnosti dohody,
l) podpisy smluvních stran.


4. Veškeré změny týkající se smluvního vztahu je příjemce dotace povinen neprodleně písemně oznámit SMÚ. Každá změna smluvních ujednání musí být řešena číslovaným písemným dodatkem k původní dohodě.

5. Finanční prostředky mohou být použity pouze na účel uvedený v dohodě. 


IV. Pravidla pro čerpání a vyúčtování dotace


1. Dotace k financování běžných výdajů souvisejících s poskytováním činností na podporu rodiny poskytuje SMÚ v souladu se zákonem o obcích a zákonem                  o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů.

2. Při čerpání dotace je příjemce povinen dodržovat podmínky stanovené v těchto Zásadách a podmínky sjednané v dohodě.

3. Nedodržení nebo porušení podmínek Dohody o poskytnutí dotace, podmínek stanovených v usnesení RM nebo ZM, nebo podmínek stanovených v těchto Zásadách bude poskytovatelem považováno za porušení rozpočtové kázně podle § 22 odst. 1 a 2 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů,       v platném znění, případně může být stíháno jako trestný čin dotačního podvodu podle   § 212 zákona č. 40/2009 Sb., trestní zákoník, v platném znění.

4. Dotaci lze čerpat jen v dohodnuté výši a k účelu čerpání poskytnuté dotace sjednanému v "Dohodě" (s odvoláním na čl. III. Dohody) a zároveň toliko v rámci jednotlivých účelů a jejich výše, uvedených příjemcem dotace ve schváleném projektu (viz tabulková část závazné osnovy projektu).  

5. Dotace na rok 2014 je poskytnuta na základě schváleného projektu (včetně rozpočtové tabulky) zpracovaného podle "Závazné osnovy", v elektronické a tištěné podobě zpracované dle příslušných zásad a na typizovaném formuláři.

6. Dotace může být použita pouze na úhradu prokazatelných nezbytných neinvestičních nákladů vzniklých příjemci v souvislosti s realizací dotovaného projektu, věcně             a časově příslušejících k roku, na který byla dotace schválena. Věcnou a časovou souvislost nákladů a jejich úhradu je příjemce povinen řádně doložit.


7. Dotace je poskytnuta účelově a lze ji použít pouze na úhradu uznatelných nákladů vzniklých v kalendářním roce, ve kterém byla dotace poskytnuta.


8. Uznatelný náklad je nezbytný náklad, který není definován jako neuznatelný dle bodu 10. tohoto článku a který splňuje všechny následující podmínky:
a) vyhovuje zásadám efektivnosti, účelnosti a hospodárnosti,
b) vznikl příjemci v přímé souvislosti s prováděním projektu v daném rozpočtovém roce,
c) byl uhrazen v kalendářním roce, ve kterém byla dotace poskytnuta, s výjimkou mzdových nákladů za měsíc prosinec, které jsou hrazeny v lednu následujícího roku
d) byl skutečně vynaložen a zachycen v účetnictví příjemce dotace na jeho účetních dokladech, je identifikovatelný, ověřitelný a podložený prvotními podpůrnými doklady.

9. Jsou-li účtovány náklady na přepravu osob soukromým vozidlem (tzv. cestovní příkazy) je k vyúčtování nutné doložit kopii „velkého“ technického průkazu nebo případný interní doklad o vlastním určení paušální náhrady.

10. Za neuznatelný náklad bude považováno zejména:
· pořízení dlouhodobého a krátkodobého finančního majetku,
· dlužný úrok,
· daně
· bankovní poplatky nesouvisející s realizací projektu (včetně poplatků za vedení účtu)
· odměňování členů správních a dozorčích orgánů příjemce
· opatření pro možné budoucí ztráty nebo dluhy,
· nákupy pozemků nebo budov,
· rekonstrukce a opravy nemovitostí,
· ztráty devizových kurzů,
· nájemné s následnou koupí (leasing),
· práce svépomocí nebo dodávky bez účetních dokladů
· cestovní náklady, které nevyplývají z typu poskytované služby a nesouvisejí             s obsahem předkládaného projektu a typu služby,
· cestovní náhrady nad rámec zákona č. 262/2006 Sb. v platném znění,
· samostatně prokazované pohonné hmoty (spotřebu pohonných hmot automobilu lze uhradit pouze v rámci cestovního příkazu – výpočet cestovních náhrad včetně spotřeby pohonných hmot je upraven v zák. č. 262/2006 Sb., zákoník práce, nutné doložit velký technický průkaz vozidla)
· mzdy včetně odvodů nad rámec platových předpisů pro zaměstnance ve veřejných,   
službách a správě (zákon č. 143/1992 Sb. v platném znění, nařízení vlády              č. 564/2006 v platném znění)
· pořízení daru

11. Termín „čerpání dotace“ uváděný v textu těchto Zásad znamená vždy provedení úhrady tj. platby do 31. 12. 2014, s výjimkou uvedenou v bodě 8, písm. c) tohoto článku.        

12. Příjemce dotace je povinen nejpozději do 31. 1. 2015 provést vyúčtování poskytnuté finanční dotace k datu 31. 12. 2014 dle závazného vzoru, který je nedílnou součástí dohody.

13. Vyúčtování nelze předložit v elektronické podobě.

14. Příjemce dotace se při vedení účetnictví řídí příslušnými platnými právními předpisy.

15. Příjemce dotace odpovídá za hospodárné použití finančních prostředků v souladu        s účely, pro které byly poskytnuty a dále za jejich řádné a oddělené sledování            v účetnictví příjemce. Hospodárností se rozumí takové použití finančních prostředků k zajištění stanovených úkolů, s co nejnižším vynaložením těchto prostředků, a to při dodržení odpovídající kvality plněných úkolů.

16. Příjemce dotace se zavazuje, že v rámci struktury svého účetnictví provede takové úpravy rozvrhu, aby z účetní závěrky příjemce byla jednoznačně zřetelná              a kontrolovatelná souhrnná výše poskytnuté dotace SMÚ a souhrnná výše čerpání dotace SMÚ v daném účetním období.

17. Účetní doklady, kterými jsou originály uložené v účetnictví příjemce dotace (nikdy ne kopie), které jsou nárokovány příjemcem jako čerpání dotace, budou obsahovat náležitosti účetního dokladu v souladu s § 11 odst. 1, zákona č. 563/1991 Sb.               o  účetnictví (viz níže uvedená písmena a) až f) a dále náležitosti dle vzájemné dohody příjemce a SMÚ (viz níže uvedená písmena g) až h).

Účetní doklady vždy budou obsahovat tyto náležitosti:
a) označení účetního dokladu,
b) obsah účetního případu a jeho účastníky, 
c) peněžní částku nebo informaci o ceně za měrnou jednotku a vyjádření množství,
d) okamžik vyhotovení účetního dokladu,
e) okamžik uskutečnění účetního případu, není-li shodný s okamžikem podle písmene d),
f) podpisový záznam podle § 33a odst. 4 osoby odpovědné za účetní případ                a podpisový záznam osoby odpovědné za jeho zaúčtování (§ 33a odst. 4 se rozumí podpisovým záznamem účetní záznam, jehož obsahem je vlastnoruční podpis nebo obdobný průkazný účetní záznam v technické formě. Na obě formy podpisového záznamu se přitom pohlíží stejně a obě mohou být použity na místě, kde se vyžaduje vlastnoruční podpis),
g) údaj, neboli označení, že je částka: "úplně čerpána z dotace SMÚ",
h) údaj, neboli označení, že je částka: "částečně čerpána z dotace SMÚ" ve výši xxx Kč a z ostatních zdrojů ve výši yyy Kč.

Výše uvedené náležitosti účetního dokladu mohou být umístěny i na jiných než účetních písemnostech.  Tyto písemnosti se uchovávají stejnou dobu jako účetní doklad. Pokud se tak stane, musí být tyto písemnosti předloženy SMÚ současně s účetními doklady. 

18. Pokud bude vyúčtování obsahovat nedostatky, vyzve OŠKSS příjemce dotace k odstranění nedostatků. Jestliže příjemce neodstraní případné nedostatky v předloženém vyúčtování nejpozději do 30 kalendářních dnů od vyrozumění                    o nedostatečném vyúčtování dotace, bude rozhodnuto o navrácení či krácení poskytnuté dotace. 

19. SMÚ si vyhrazuje právo měnit formu i datum vyúčtování (tj. např. změnit podobu formuláře „Vyúčtování  dotace“)

V. Kontrola vyúčtování dotace

1. Na poskytování a čerpání dotací dle těchto Zásad se vztahuje kontrola dle zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole ve veřejné správě a o změně některých zákonů (zákon o finanční kontrole), ve znění pozdějších předpisů.

2. Kontrolu provádí pověření zaměstnanci SMÚ.

3. Ke kontrole předloží příjemce dotace úplnou složku účetních dokladů, které jsou nárokovány jako čerpání dotace, a to ve fotokopii.

4. SMÚ se na základě vzájemné dohody obou stran přiznává právo kontrolovat použití dotace. V této souvislosti příjemce dotace vždy umožní pověřeným pracovníkům SMÚ ověřit si veškeré potřebné údaje na originálech účetních dokladů příjemce dotace        a ověřit si správnost jejich zaúčtování v účetnictví příjemce.

5. SMÚ si vyhrazuje právo požádat příjemce dotace o předložení účetních dokladů (originálů) ke kontrole do sídla SMÚ.
VI. Vrácení dotace

1. Příjemce dotace, který nedočerpá dotaci v dohodnuté výši a účelu čerpání poskytnuté dotace, je povinen vrátit nedočerpanou část dotace do 31. 1. 2015.
· nedočerpanou dotaci v roce čerpání (2014) je potřeba vrátit s průvodním dopisem na účet 1125-411 / 0100 s variabilním symbolem 10650.
· nedočerpanou dotaci po vyúčtování (do 31. 1. 2015) je potřeba vrátit s průvodním dopisem na účet 19-1125-411 / 0100 s variabilním symbolem 10650. 

2. V případě, že porušení podmínek poskytnutí dotace bude kvalifikováno jako porušení rozpočtové kázně, poskytovatel při něm postupuje dle ustanovení § 22 zákona č. 250/2000 Sb., o rozpočtových pravidlech územních rozpočtů, ve znění pozdějších předpisů, tzn., bude nařízeno příjemci vrátit poskytovateli zpět dotaci ve výši částky neoprávněně použitých nebo zadržených prostředků a bude vyměřeno penále ve výši 1 promile denně z neoprávněně použitých nebo zadržených prostředků

3. V případě porušení podmínek stanovených Dohodou (čl. VI. dohody) bude rozhodnuto o vrácení či krácení poskytnuté dotace.



VII. Závěrečná ustanovení
 
1. Tyto Zásady nahrazují „Podmínky pro poskytnutí dotace z rozpočtu Statutárního města Ústí nad Labem pro již fungující právní subjekty působící v oblasti podpory rodiny na rok 2013“  a „Podmínky pro poskytnutí a čerpání dotace na podporu rodiny na rok 2013“ schválené Radou města dne 21. 6. 2012 usnesením č. 316/12.



S výše uvedenými Zásadami jsem se seznámil dne …………..


Jméno a podpis statutárního zástupce předkladatele projektové žádosti: 
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