Postup p¥i vyrizovani pisemnosti organem J&jné moci Vv souvislosti
s datovymi schrankami, konverzi dokumenk a elektronickou spisovou
sluzbou

|. pohled adresata véejné spravy (fyzicka osoba, pravnicka osoba)
Zpasoby, kterymi lze &init podani (Ukon swfujici vaci organu véejné moci),
upravuji procesni iedpisy’ Podani je obe@éhmoZno w@init pisemm (resp. v listinné
podok), ustré do protokolu nebo elektronicky se z&uaym elektronickym podpisem.
Vyjime&ng je stanovena povinnoginit tkony vyluing elektronicky?
Zakon¢. 300/2008 Sb. upravuje v § 18 novou formu préwadikoni vici orgamm
verejné moci. Ukoim, které jsowtinény prostednictvim datovych schranek, j&iznana

! Podle § 37 odst. 4 spravniiiddu je podani mozno dinit pisem@& nebo Ustsé do protokolu anebo
v elektronické podabpodepsané zatenym elektronickym podpisem. Za podminky, Ze pgeado 5 dd
potvrzeno, pofipad® doplreno zpisobem uvedenym vet& prvni, je mozno jedinit pomoci jinych technickych
prostedki, zejména prosédnictvim dalnopisu, telefaxu nebor/ej@é datové st bez pouziti zadeného
elektronického podpisiBpravnitad v tétoc¢asti na zavedeni datovych schranékno nereaguje, na rozdil od
zakona¢. 337/1992 Sb. Podle § 21 odst. 2 zakoén&37/1992 Shstanovi-li tak tento nebo zvlastni zékon,
podavaji da@ové subjekty o své davé povinnosti fislusSnému spravci damriznani, hlaSeni a vyfovani na
piredepsanych tiskopisech. Toto podani ldeitii datovou zpravou ve struki a tvaru zvéejnéném spravcem
dare, ktera je opatena zardenym elektronickym podpisem, nebo kterd&deslana prosednictvim datové
schranky Podle § 21 odst. 3 citovaného zakda&jind podani v deovych ¥cech, jako jsou oznameni, Zadosti,
navrhy, namitky, odvolani apod.¢init bud’ pisemeé nebo Usté do protokolu nebo datovou zpravou, kterd je
opatena zardenym elektronickym podpisem, nebo kter&deslana prosednictvim datové schrankyTato
Uprava vytvéi legislativni gedpoklad pro propojeni systému datovych schrangk existujici a Usgsnou
formou komunikace v oblasti dani prieinictvim ,Daiového portalu“, v jehoz ramci jiz v stasné dob
existuji tzv. daové informani schranky.

Zpasoby, kterymi Ize &init podani podle atanského soudnihéédu, jsou uvedeny v § 42 tohoto
zakona.Podani je moznodinit pisemi@ nebo Usta. Pisemné podani g@i v listinné nebo elektronické podob
prostednictvim véejné datové st telegraficky nebo telefaxem. Ustni podanicisé do protokolu(odst. 1).

Podani obsahujici navrh veai samé dinéné telegraficky jereba pisemé doplnit nejpozdji do t7i
drnii, je-li pisemné podanicinéno telefaxem nebo v elektronické podofe teba v téZze lite jej doplnit
predloZzenim jeho originalu,/fpadre pisemnym podanim shodnéh@rdnK #mto podanim, pokud nebyla ve
stanovené lfit¢ doplrena, soud nefhlizi. Stanovi-li to pedseda senatu, jeca@istnik povinen soudu@dlozit
v elektronické podabopateného zardenym elektronickym podpisem zalozenym na kvaldikew certifikatu
vydaném akreditovanym poskytovatelem certifikeh sluzeb se nevyzaduje deplhpodani pedlozenim jeho
originalu podle odstavce @®dst. 5).

Jako dalSi piklad Ize uvést zjsoby podani stanovené zakon€m582/1991 Sh., o organizaci a
provadni socialniho zabezpeni.Nestanovi-li tento zakon jinak, I1ze podani nebg jikon podle tohoto zakona
nebo ve #cech pojistného podle zvlasStniho zdkona (z&&oB89/1992 Sb.) dinit pisem@ nebo Usté do
protokolu anebo v elektronické podolpodepsané zatrenym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanynskytovatelem certifikaich sluzeb(8 123e odst. 1).
V elektronické podob podepsané zatanym elektronickym podpisem Izedinit i ta podani, pro ktera je
predepsan tiskopis [8 123e odst. 2 pism. b) zako682/1992 Sb.]
¢ Nag. podle § 5 odst. 2 vyhlasky 201/2005 Sb., o statistice vyvaZeného a dovarembbZi a zpsobu
scklovani Gdafi o obchodu mezCeskou republikou a ostatninsienskymi staty Evropskych spéknstvise
celnimu wadu vykazy pro Intrastat/pdavaji, pokud neni dale stanoveno jinak, elektionizgisobem a za
podminek jim stanovenych a®jeénych na dedni desce Celni spragieské republiky. Piserima tiskopisech
v listinné podob se mohou vykazy pro Intrastatedavat celnim fadim jen v pipadech, ve kterych
zpravodajska jednotka (tj. fyzicka nebo pravnickélm povinna k dani zqglané hodnoty nebo identifikovana k
dani z gidané hodnoty \eské republice, ktera je povinna k poskytovanirmézi podle nsizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) o statistice Spetestvi obchodu se zbozim mdéenskymi staty) vykazuje za jedno
refererni obdobi Gdaje o odeslaném nebogpém zbozi maximaéna 15cislovanych/adcich gislusného
tiskopisu, zpracovanych na jednomdist



ekvivalence k ukoim winénym v listinné podok Nekteré procesni fedpisy jiz
vyslovre reaguji na zavedeni institutu datovych schranekl(gakona:. 337/1992 Sb., o
spra¥ dani a poplatk ktery byl novelizovan zakonein 301/2008 Sb.).

1. odesilatel — elektronické podani
a) ma zgFistuprénou datovou schranku

Osoba, kterda ma #stuprénou datovou schranku, tibe (ale nemusi) provéduakon
vaci organu véejné moci prosgednictvim datové schranky, ummie-li to povaha Ukonu
(8 18 odst. 1 zakona 300/2008 Sb.). 4soby podani upravuji jednotlivé procespégpisy
(viz vySe). Zakori. 300/2008 Sb. vymezil okruh osob, jimz jsou dategkranky #izovany
povinrg (nag. pravnické osoby zapsané v obchodnim fii&js}, nezaklada vSak povinnost
téchto subjeki vyuzit systému datovych schranek pro podéamina \ici orgarim verejné
moci. Nadale tedy wwstava zachovana moznostcinit podani v listinné podab
prostednictvim provozovatele poStovnich sluzeb, ogoba podatel& elektronicky na
adresu elektronické podatelniadu, a to i tehdy, pokud by povaha podani umozrilait je
prostednictvim datové schranky a fyzickapravnicka osoba ji mérizenu. Cilem zavedeni
institutu datovych schranek je, aby komunikace gaoy véejné moci probihala v co
schranky #zovany gredevSim &m subjekim, u nichZz lze fepokladat Bzné vyuZzivani
informaénich technologii. Fyzické a pravnické osoby mohagti tnotivovany k vyuzivani
systému datovych schranek pro podani oigamgejné moci moznosti vyuzit elektronickych
formuldm, které bude systém schoperegravovat, nebo &Si bezpénosti dopravované
zpravy.

Cinit prostednictvim datové schranky i podani, pro kteranjekigedepsano pouziti
tiskopisu, bude mozné tehdy, pokud @ep o tiskopisy, jejichZz vzory jsou stanoveny
pravnim pedpisem. Chybi toti obecnd Uprava odpovidajici § 123et.ofl zakona:.
582/1991 SH.Tiskopisy obsahujici zajisvaci prvky by teoreticky bylo mozné po vygir
konvertovat [dle § 25 odst. 1 pism. e) zakén®00/2008 Sb. obsahuje @wvaci doloZzka
Udaj o tom, zda vstup obsahuje z&giaci prvek], bude nicménzaviset na jejich povaze
(nag. tiskopis pozvani dle § 180 zakotia326/1999 Sb., o pobytu cizihma GzemiCeské
republiky a o zmné nekterych zakon, slouzi po ovwieni jako doklad o ¢&kterych
skut&nostech a fedklada se n&ppii hraniéni nebo pobytové kontrole).

% Napr. vyhlaskac. 384/2002 Sb., o provedentkterych ustanoveni zékona o zbranich, vyhlaska42/2004
Sh., kterou se provadi zakon ocahbskych pikazech a zakon o cestovnich dokladedfippa¢. 1 zakona.
325/1999 Sb., o azylu a o Zm& zakonaé. 283/1991 Sb., o PoliciCeské republiky, ve 2mi pozdjsich
piedpid, (zakon o azylu)

‘8 123e odst. 2 zakora’582/1991 Sh. zni:

» (2) Je-li podle tohoto zakona nebo vécech pojistného podle zvlastniho zakona pro podého jiny Ukon
piedepsan tiskopis, Ize podani nebo jiny Gksinititéz

a) se souhlasemripluSsného organu socialniho zabempd na poitatové sesta¥, ktera ma Udaje, obsah i
uspdadani udaj shodné sigdepsanym tiskopisem,

b) v elektronické podabpodepsané zaranym elektronickym podpisef##? zalozenym na kvalifikovaném
certifikatu vydaném akreditovanym poskytovatelenmtifikacnich sluzeb, pokud z charakteru podéani nebo
jiného Ukonu vyplyva, Ze je Izetmit v elektronické podayy prisluSny organ socialniho zabezpri je povinen
zverejnit tyto tiskopisy v elektronické pod®bpiicemz je povinen tyto tiskopisy zkegnit vzdy na portélu
verejné spravy®®,

¢) pomoci produktu vyp®tni techniky, ktery je co do Udgjformy a formatu shodny sigdepsanym
tiskopisem, je-li pravnickou nebo fyzickou osobourzeno vytvdeni tohoto produktu, nebo

d) se souhlasentiglusného organu socialniho zabezye pomoci produktu vygetni techniky, ktery je co do
udaji shodny s pedepsanym tiskopisem.”



Podani progednictvim datové schranky nebude mozgiity pokud zvlastni zakon
stanovi povinnost dinit je jinym konkrétnim zpsobem (nap osobni podani Zadosti o
uckleni viza dle 8 170 odst. 1 zakaha26/1999 Sb.).

Podani dinéné fyzickou ¢i pravnickou osobou pragtdnictvim datové schranky,
zasady nebude muset byt ogaho zardgenym elektronickym podpisem, nebautenticitu
dokumentu zajisti samotny systém datovych schréddk@n winény opravinou osobou (§ 8
odst. 1 az 4, odst. 6 zakona300/2008 Sb.) pragdnictvim datové schranky méa dle § 18
odst. 2 zakond. 300/2008 Sbh. stejn&inky jako ukon dinény pisemg a podepsany, ledaze
jiny pravni gredpis nebo vnihi predpis poZzaduje spaley ukon vice z uvedenych osob (hap
podpis dvou jednatélspol€&nosti s réenim omezenym). V takovéntipadt by musely byt
k datové zpr& pripojeny zardené elektronické podpisy vSech takovych osob. Sidho
zvlastni zakon povinnost opatpodani dedre owienym podpisem ve smyslu zakoda
21/2006 Sb., o a¥ovani shody opisu nebo kopie s listinou a érovani pravosti podpisu a o
zmeén& nekterych zékon (zakon o owfovani¥, nebude mozné systému datovych schranek
VyuZzit.

Bude-li podankinit prostednictvim datové schranky zastupce na zakf@ddé moci,
plna moc k zastupovani bude muset byt podepsanarnitelem. Plna moc v podsb
elektronického dokumentu bude dupodepsana zatanym elektronickym podpisem
zmocnitele neboijjde o vystup autorizované konverze.

Organy véejné moci musi svéiadni dokumenty zasilané datovymi schrankami
opatrovat zardenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifiuo@m certifikatu
vydanéﬁm akreditovanym poskytovatelem certifiki@h sluZzeb, pokud tak procesrieg@pis
stanovl.

b) nema zfistuprénou datovou schranku

V tomto @ipadt musi podatel vyuzit jiny Zigob podani. Pokud bude vyuZivat pouze
béZnou elektronickou postu, bude postupovatingpdle § 37 odst. 4 spravniliédu (tedy
bud ucini podani elektronicky podepsané zamym elektronickym podpisem nebdini
podani bez zateného elektronického podpisu a nastede do gti dna stanovenym
zpasobem potvrdi). Tato podani ofeia zargenym elektronickym podpisem jsou podle § 11
odst. 3 zakon&. 227/2000 Sb. organy k&gné moci pijimana prostednictvim elektronické
podatelny. Organizmé technick& opdeni souvisejici s provozovanim elektronické podatel

®> Nap. prohlaseni o zvoleni jména - § 67 odst. 1 pigmakonas. 301/2000 Sb., o matrikach, jménuifimeni

a o zmén¢ rekterych souvisejicich zakénzadost o poskytnuti Gdapbianovi starSimu 15 let, které jsou k jeho
osol& vedeny v evidenci afanskych pikazi - § 18a odst. 3 zakorka328/1999 Sb., o éanskych plikazech.

® Viz § 69 odst. 3 spravnih@du nebo § 40b odst. 3&mského soudnihi@du.

§ 69 odst. 3 spravnitiddu zni:

»Pokud se na zadosti@stnika ma rozhodnuti daofit elektronicky, vyhotovi/@dni osoba, kterd za
pisemné vyhotoveni rozhodnuti odpovida, jeho eleikkou verzi s tim, Ze na naisitisku Gedniho razitka
vyjadi tuto skuteénost slovy "otisk #edniho razitka" a dokument podepiSe svym ceamgm elektronickym
podpisem zalozenym na kvalifikovaném certifikatdamgm akreditovanym poskytovatelem certifikkeh
sluzeb.”

§ 40b odst. 3 alanského soudnihi@du zni:

~Nestanovi-li zakon jinak, elektronicky vyhotovekpnisoudu opét p/edseda senatu nebo ten, kdo ho z
powreni pedsedy senatu nebo podle zakowmil svym zardenym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikdtu vydaném akreditovanynskytovatelem certifikmich sluzeb (dale jen ,uznavany
elektronicky podpis"“)

Ustanoveni § 32 odst. 2 pism. g) zdkona o spdani a poplatk stanovi jako jednu z néleZitosti
rozhodnutivlastnorwni podpis poseného pracovnika spravce das uvedenim jménayipmeni a funkce a
otisk Gedniho razitka se statnim znakem; tuto nélezZitostnahradit zardenym elektronickym podpisem
pracovnika a jeho kvalifikovanym certifikatem.



vyplyvaji z ndizeni vlady¢. 495/2004 Sb. Postupy orgaweejné moci uplatované pi
prijimani a odesilani datovych zprav presinictvim elektronické podatelny stanovi vyhlaska
¢. 496/2004 Sb.

II. pohled organu verejné moci
1. prijem podani
a) podaného elektronicky

Dle 8§ 64 odst. 1 zakon& 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové stuiabo zngne
nekterych zékon, je teba v rdmci spisové sluzlevidovat vSechna dosla podani (tedy i
podani @inéna elektronicky, poflpads pomoci datovych schranek), krém

» dokumend obsahujicich chybny format nebo¢pacovy program, které jsou
zpasobilé givodit Skodu na vyp&etni technice weného jvodce (subjekt
vykonavajici spisovou sluzbu - § 63 odst. 1 zakdnd99/2004 Sb.) — tzn.
nag. nekteré typy tzv. ,vig“ (navrh spisové vyhlasky pouZiva pojem
,Skodlivy kod“ pro ,chybny format nebo pdacovy program zpsobily
piivodit Skodu na programovém vybavenivpdce, nebo na informacich
zpracovavanychtwvodcem, pofipact zpisobily poSkodit fvodce zneuzitim
informaci* — viz § 4 odst. 3).

» dokumend podléhajicich zvlaStni evidenci nebo nepodléhdjicévidenci
(spam), které @eny pivodce uvede ve svém spisovédau.

Novela zakona o archivnictvi a spisové skug® 69a odst. 1, 2)ipdpoklada, Ze organ
verejné moci opat doruweny dokument v digitalni podék{datovou schrankou, e-mailem, na
technickém nosi dat) kvalifikovanym ¢asovym razitkem, neni-li jiz kvalifikovanym
casovym razitkem, uznavanym elektronickym podpisénelektronickou zné&ou opaten
(v takovém pipact pouze o¥ii jejich platnost provedenim Ukbrdle § 2 odst. 6 pism. b) az
e) vyhlasky¢. 496/2004 Sb. a udaje o vysledkuéimni uchova s timto dokumentem).
Kvalifikované ¢asové razitko pak zatuje, Zze data v elektronické podokxistovala ped
danymcéasovym okamzikem [§ 2 pism. r) zakan&27/2000 Sb., o elektronickém podpisul].

Pokud organ wejné moci vykonava spisovou sluzbu v listinné pagatirevede
dokument v digitélni podabdo listinné podoby a dale pracuje s listinnou gmmo podani
standardnim 2zsobem aZz do okamziku odesilanitizgni (rozhodnuti). S ohledem na
moznosti dalSiho nakladani se spisem tgvedeni mdlo byt provedeno primagnprostedky
autorizované konverze podle 8§ 22 a nasl. zakbn&800/2008 Sb. Pokud nelze provést
pievedeni dokumentu prastlky autorizované konverze (jsou dariyady podle § 24 odst. 5
zakona¢. 300/2008 Sb., proc¢d konverzi nelze provést, nebo by se jednaldwogdce, ktery
neni opravaén k provadéni autorizované konverze), provede sevedeni dokumentu dle
navrhovaného § 69a odst. 4 zakoha499/2004 Sb. f#evedeni dokumentu se provadi
postupem zaktujicim wrohodnost pvodu dokumentu, neporusitelnost jeho obsahalnost
dokumentu a bezprost procesuievedeni. Pokud nelze vyuZzit ani jednohéchto zpisohi
pievedeni dokumentu nebo takovy postup néeiny (nap. je treba zhotovit kopii pro dely
distribuce), Ize dokument pouze vytisknatitnZ vznikne neostena kopie dokumentu (navrh
spisové vyhldsky howd o ,jiné“ konverzi /8 5 odst. 4 pism. c)/. Digitdl podobu

Moty

spisové vyhlasky). Gbpodoby dokumentu se ozfigak, aby byla zajigha jednoznéna
vazba mezi nimi a aby bylo mozné jejickérge dohledani.

Povinnost vykonavat spisovou sluzbu vyplyva z ustani 8§ 63 zakond. 499/2004
Sh! zZakong. 499/2004 Sh. nadéle upravujesdkupiny véejnopravnich fivodai, které jsou

" § 63 zakona. 499/2004 Sb., ve Zni navrhované novely:



povinny vykonavat spisovou sluzbu. Prvni skupindebuykonavat spisovou sluzbu v plném
rozsahu, obce s vyjimkou hlavnih@sta Prahy, obci s pskenym obecnimiiadem a obci se
stavebnim nebo matnim (radem, jakoZ i &které jimi Zizené nebo zaloZené orgariaia
slozky ¢i pravnické osoby, budou spisovou sluzbu vykondvamezeném rozsahut{(em,
ozna&ovani, evidence a rogdvani dokumerit, vyfizovani a podepisovani dokumeént
odesilani dokumefit ukladani dokument spisova rozluka, ustanoveni o dokumentech
v digitalni podok). Obce s vyjimkou hlavniho ¢ata Prahy, jakoZz idkteré jimi Zizenéci
zaloZené organizai slozky nebo pravnické osoby, maji moznost zvolinu vedené spisové
sluzby, tj. bd’ spisovou sluzbu v elektronické podolmebo v podob listinné. Ostatni
verejnopravni fivodci, ktgi jsou povinni vykonavat spisovou sluzbu, ji budegkonavat
v elektronické podob pomoci elektronickych systémspisové sluzby (novela zakoria
499/2004 Sb. upravuje prorippisobeni spisové sluzbyileté gechodné obdobi). Tyto
subjekty budou moci vést spisovou sluzbu v listipeElolz pouze tehdy, vyZaduje-li to
zvlastni povaha jejichgsobnosti (nap cinnost zpravodajskych sluzeb, ozbrojenych il p
pusobeni v terénu®).

Podrobnosti vykonu spisoveé sluzby stanovi preégadyhlaska k zakona. 499/2004
Sb., ktera nahradi stavajici vyhlasku646/2004 SB.Dorwené dokumenty sefifimaji na

»(1) Spisovou sluzbu vykonavaji
a) vaejnopravni gvodci uvedeni v 8 3 odst. 1 pism. a) az e) a inpz
b) kraje,
¢) hlavni n&sto Praha,
d) obce s pattenym obecnimiiadem a obce se stavebnim nebo rwitm Gadem,
e) msstskacast nebo rstsky obvod Uzeminélenéného statutarniho &ata a mistskacast hlavniho résta Prahy,
na réz byla statutemignesena alesp@&ast gisobnosti obce s p&enym obecnimiadem nebo isobnosti
obce se stavebnim nebo mé&tfim Gradem,
(dale jen ,ugeni pivodci).
(2) Obce neuvedené v odstavci 1 deymopravni gvodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. g) a h) vykonavaj
spisovou sluzbu v rozsahu ustanoveni § 64 odst.4l 8§ 65 odst. 1 az 4, 8 67, 8 68 odst. 1, § 683&%a.
(3) Vetejnopréavni fvodci uvedeni v § 3 odst. 1 pism. a) aZz e) a inpZkraje a hlavni gsto Praha vykonavaji
spisovou sluzbu v elektronické podoly elektronickych systémech spisové sluzby; vyZediujto zvlastni
povaha jejich psobnosti, mohou vykonavat spisovou sluzbu v IigtipodoB. Verejnopravnipiavodci uvedeni
v § 3 odst. 1 pism. g) a h) a obce vykonavaji spisasluzbuv elektronicképodol® v elektronickych systémech
spisové sluzby nebo v listinné poddb

§ 3 odst. 1 zakona 499/2004 Sb. zni:
(1) Povinnost uchovéavat dokumenty a umoznitarydrchivalii maji
a) organizani slozky statu,
b) ozbrojené sily,
c) bezpénostni sbory,
d) statni pispsvkové organizace,
e) statni podniky,
f) tzemni samospravné celky,
g) organizani slozky uzemnich samospravnych delikytvaieji-li dokumenty uvedené wipohaché. 1 nebo 2
k tomuto z&konu,
h) pravnické osobyizzené nebo zalozené Uzemnimi samospravnymi celdyaieji-li dokumenty uvedené
v piilohach¢. 1 nebo 2 k tomuto zakonu,
i) vysoke Skoly,
j) Skoly a Skolska zdzeni s vyjimkou maiskych Skol, vychovnych a ubytovacichtizani a z#izeni Skolniho
stravovani (dale jen ,Skoly"),
k) zdravotni pojisovny,
[) verejné vyzkumné instituce,
m) pravnické osobyifzzené zakonem,
(dale jen ,véejnopravni pvodci®).”

8 Navrh nové spisové vyhlasky byl projednan v praddwmisi Legislativni rady vlady,dinnost vyhlasky se
piedpoklada od Lkervence 2009.



podatel®, tj. v mist k tomu uteném jinym pravnimiedpisem (naip § 11 odst. 3 zakona
227/2000 Sb.) neboupodcem. Zavedeni datovych schranek nezaklada mbzmaseni
stavajicich elektronicky podatelen.

Pokud je pi kontrole dokumentu v digitalni pod®lzjisteno, Ze obsahuje skodlivy kod
ve smyslu § 4 odst. 3 navrhu spisové vyhlasky, dwat se, pokud Ize informaci ¥m
obsazenou bezpes vyuzit a ulozit (nap dokument pouze obsahuje chybny datovy format),
ulozi odaler¢ od ostatnich dokumeintv digitalni podob do zvlastniho uloZist DalSi
dokumenty, u kterych byl zji& Skodlivy kod, se neukladaji, ale &niV takovém pipad: se
dokument povaZuje za nedoemy. Pokud lze zjistit elektronickou adresu odéslida
vyrozumi se neprodléno zjiSeéni Skodlivého kodu a stanovi se dalSi postup piisteai
fddného doréeni dokumentu (odesilatel se vyzve, aby digitalokumnent dortil bez
zjistenych vad, kkemuz se mu poskytndgiméiena Ihita). Tyto gipady by ndly byt pouze
ojedirglé, nebd systém datovych schranek by rénumoznit odeslani datové zpravy
obsahujici Skodlivy koéd. Je-li digitalni dokumenfpasien zardenym elektronickym
podpisem, elektronickou z&kou nebo kvalifikovanyntasovym razitkem, jejich platnost se
oveti. Pokud je zjidtna jejich neplatnost,fpdpoklada navrh spisové vyhlasky, Zze o tom bude
odesilatel v fipads, Ze tato neplatnost ma pravnistedky pro dalSi zpracovani dokumentu,
vyrozunen a dokument bude uloZen v neg@né podobk v elektronickém systému spisove
sluzby. DalSi postup bude vyplyvat igpuSného procesnihdqupisu.

Podatelna nebo elektronicky systém spisoveé slu#igtaje ozngovani dokumerit
Digitalni dokumenty se opalji jednoznanym identifikAtorem (ozngni zaji$ujici
nezangnitelnost dokumentu), ktery obsahuje zejména damiapivodce, popipad zkratku
oznaeni pvodce. V pipad vedeni spisové sluzby pouze v listinné pagate provede
pievod digitalniho dokumentu do listinné podoby, @ilgii dokument se ulozi v Ulozisti
doruienych datovych zprav a vznikly listinny dokument cggati cislem jednacim nebo
evidertnim cislem ze samostatné evidence dokurinenDokumenty se eviduji v podacim
deniku nebo v samostatné evidenci dokufnefspisova sluzba v listinné podfbnebo
v elektronickém systému spisové sluzby. O dokumeataviduji tdaje uvedené v § 7 odst. 2
navrhu spisové vyhlasky.

Elektronicky systém spisové sluzby je infokmasystém ufeny ke spra¥ dokumeni
ve smyslu ustanoveni § 2 pism. k) zakéna99/2004 Sb., s pouzitim § 63 odst. 3 téhoz
zakona. Elektronicky systém spisove sluzby podgoale kompatibilni se spisovym planem,
ktery odpovida pdebam organizace, jez spisovy plan udrzuje; eleldkgnsystém spisové
sluzby musi byt kompatibilni s poZadavky stanoveinyn@rodnim standardem pro
elektronické systémy spisové slu2lf§ 6 odst. 4 navrhu spisové vyhlasky).

% 7&kon & 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové stuzbo zngné nekterych zakofl, ve zréni pozdjSich
piedpidi, stanovi pro vykon spisové sluzbyeéddormy, a to formu pisemnou a elektronickou. Nppck
elektronické spisové sluzby jéeggmé, Ze se jedna o progresivni nastroj vykonwsgisluzby, pl& odpovidajici
koncepci elektronizace statni spravy a vigwva jejich vysoce dinnych struktur. S &innosti od 1.¢ervence
2009 budou novelizaci citovaného zakona vigny pravni podminky pro zaj&ti vydani narodniho standardu
pro elektronické systémy spisové sluzby, ktery stanim zakladnich pozadavina funkce &hto systém
vytvar sjednocujici parametry pro vykon statni sprawgblasti vykonu spisové sluzby. Narodni standard pro
elektronické systémy spisové sluzby vychazi z m@midniho standardu Modelové pozadavky pro spravu
elektronickych dokument(Model requirements for the management of eleatrogcords - MoReq?2), vyuziva
vSak v #m obsazeného zmoam k moznému provedeni transpozice jeho poZailaekislusnych narodnich
prostedi a dopléni pozadavk podle poZzadawkpravnichiadi zemi jeho budoucich uzivatelNarodni standard
pro elektronické systémy spisové sluzby proto kldittaz na jeho €elné vyuziti véeském narodnim prasdi a
stanovi v jednotlivych kapitolach v minimalnich sahu pozadavky, které musi konkrétni systémy elektké
spisové sluzby spbvat, aby byly funkni a kompatibilni s jinymi elektronickymi systémpisové sluzby, resp.
rovréz s dalSimi funénimi systémy.



Dokument zaslany organuiegné moci prosednictvim systému datovych schranek je
povazovan za doteny (8 37 odst. 6 spravnin@ddu) okamzikem dodani dokumentu do
datové schrankyiadu (viz téZ § 7 odst. 2 pism. b) navrhu spisoy@lagky). V tomto
piipact se neuplatni ustanoveni 8 17 odst. 3 zakoi38®0/2008 Sb., které se tyka déouani
dokument organi verejné moci. Zakon o spréwani a poplatk v souvislosti s posuzovanim
dodrzeni Iit pro podani v § 14 odst. 9 pouziva spojeni ,ddjd¥atova zprava do datove
schranky spravce dai Pokud bude podani dodano do datové schrankdvefito organu
v sobotu, nedli nebo ve svatek, @ina lhita pro vydani rozhodnuti (8 71 spravnitému)
béZet nasledujici pracovni den.

b) podaného v listinné podéb

Pokud organ Jejné moci vede elektronickou spisovou sluzbu, zgfavprevede
dokument do elektronické podoby. Navrh spisovélddky pcita s gevadnim formou
autorizované nebo jiné konverze nelfeyodem podle § 69a odst. 4 zak@n&99/2004 Sb.
(8 5 odst. 3 pism. c) spisové vyhlasky). Autorizoma konverzi dokumefitz moci Gedni
bude mozné provést pouze tehdy, nebude-li gapitktery z divoda, pro které nelze tuto
konverzi provést (8§ 24 odst. 5 zakoha300/2008 Sb.). Konvertovat nelze hagokument
v listinné podob, u kterého jsou pochybnosti o jehérahodnosti. Fevod dokumentu do
elektronické podoby nebudecelné provadt, pokud by fivodce v pechodném obdobi
vyplyvajicim z gechodnych ustanoveni novely zakaha499/2004 Sb. nasledpro &ely
skart&nihoftizeni ogtovre prevad uzaweny spis do analogové podoby.

Podani v listinné pod@bbude i po pevedeni do elektronické podoby obvykle nutné
zachovat i v pvodni listinné podotr Posouzeni otdzky, zda primarni dokument zachovat,
bude zaviset na povaze vykonavaminosti, &elu zpracovani dokumehnt jejich pravnim
vyznamu pro dalSi postup veéor. Zachovat bude nezbytné dokument, u kteréhizenbyt
podstatna psaci latka nebo origindl dokumentu kuoh@nt bude ndp nutné pouzit v jiném
fizeni (nap. v rdmci trestnihdizeni) a jeho fevedenim a naslednym #Zenim originalu by
doSlo ke znieni dilezitych znak (nag. otisky prstt na listirg, original vlastnortniho
podpisu pro tely znaleckého zkoumani). Zachovani listinného ioéily naopak nebude
nutné nap u tiskopisu podani, kterycastnik vyplnil ged organem wejné moci. Po
pievedeni listinného podani do elektronické podoby tedy bude dale pracovat
s elektronickou podobou dokumentu, listinny origifdude gipadré uloZzen v uloZisti
pievedenych dokumeiniviz § 5 odst. 6 navrhu spisové vyhlasky). Dob@Zehi bude shodna
se skarténi lhatou dokumentu v elektronické podglmestanovi-li jinak pravnirpdpis (nap
§ 160 zakon&. 326/1999 Sb.).

2. pridéleni zpracovateli
Podani bude zpracovateliig€leno zmisobem obvyklym v daném organuieme
moci.

Elektronické systémy spisové sluzby jsou apliaeespravu elektronickych dokumént kdyZz mohou
byt pouzity také pro spravu dokumént analogové podab Narodni standard pro elektronické systémy spisové
sluzby se vSak spravou analogovych dokurhematbyva pouze tam, kdgimo souvisi se spravou dokumént
digitalnich, anebo je stanoverfigiuSnych pozadavkicelné pro vedeni smiSené spisové sluzby.

Narodni standard pro elektronické systémy spisol&byg stanovi v jednotlivych kapitolach,
strukturovanych podle zakladnich funkci elektrogiskisové sluzby tak, jak jsou uvedeny v § 70 dtigikona
¢. 499/2004 Sb., v minimalnich rozsahu pozadavkighjg aplikovatelnost je pro uzivatele narodnihanstardu
povinna, nebo dopo&ena pro wité uzivatelské progtdi, anebo nepovinna. Sdsti narodniho standardu pro
elektronické systémy spisové sluzby je také metaggamodel, ktery utuje metadata nutna pro fungovani
spisové sluzby a sledovani historie dokumentuoatdidobé uchovavani digitalnich archivalii v archiv



Evidovany dokument sef@pdava pislusné organizei sokasti gislusného organu nebo
osol¥ k tomu poviené, o této skuteosti se dini zaznam v fislusné evidenci (§ 64 odst. 4
zdkona¢. 499/2004 Sh.). Roztbvani dordenych dokumerit provadi podatelna podle
spisovéhaadu (8 10 odst. 1 spisové vyhlasky).d@ldokumeni musi byt zaji&in zpisobem
umoziujicim sledovat veSkeré ukony s dokumentyitursoby, které ukon provedly, a datum,
kdy byly ukony provedeny (8 10 odst. 2 spisové aghkl). Podatelna tedy radtldokumenty
na jednotlivé organizmi celky (odbory, odé&eni), kde vedouci, ifpadré jinA powiena
osoba, ufi konkrétniho zpracovatele,iipadré okruh zpracovatél Udaje o osobéach
powienych k vyizeni jsou uvedeny v evidenci. Podle § 15 odsprdwihofadu se do spisu
¢ini zaznam o tom, kdo je opraimou tedni osobou. Pokud je spis veden v listinné pddob
ucini se do ®Bj zdznam o utenych opravénych osobach,ifpadré Ukonech, které jimi maji
byt provedeny. Pokudiislusny organ vede elektronickou spisovou sluzleufrgba, aby
systém elektronické spisové sluzby ummzal provedeni zaznamu do spisu.

PoZadavky na elektronické systémy spisové sluzbgob stanoveny ,narodnim
standardem pro elektronické systémy spisové sluzbydanym na zaklad zmocreni
obsazeného v 8§ 70 odst. 2 zakond99/2004 Sb. Narodni standard upravi zejmérsogpi
plan a organizaci spis piijem a evidenci dokumeint vyhledavani, vyér a znazorani
dokument, ukladani a vkazovani dokument ale téZ poZadavky na kontrolu a beapmest
systému.S ohledem na ochranu osobnich ddg@g nezbytné zajistit takové programové
vybaveni systému elektronické spisové sluzby, kter®Zzni kontrolu uglenych povoleni
pristupu k dokumeriim a podminek iistupu k nim, tzn. musi byt zajiio, Zze k dokumentu
ma [istup pouze stanoveny okrukednich osob, jsou zachovany Udaje o jejitistppu a o
provedenych zgénach dokumerit

3. nékteré ukony zpracovatele a schvalovatele
a) postoupeni pro néfslusnost dle § 12 spravnibédu

Podle § 37 odst. 6 spravnib@du se podaniini u spravniho organu, ktery jéor¢ a
mistre piislusny. Podani jedinéno dnem, kdy tomuto organu doSlo. Podle § 44 obist.
spravnihotadu jetizeni o Zadosti zahdjeno dnem, kdy zZadost nebonrjawrh, kterym se
zahajujetizeni, doSel &cné a misti prisluSnému organu.d¢na gislusnost spravnich organ
je stanovena zakonem nebo na za&kladkona, pravidla pro &eni mistni pislusnosti jsou
obsazena zejména v § 11 spravniau. Dojde-li podani spravnimu organu, ktery néah&
nebo mistd prislusny, tento organ je dle § 12 spravnitamlu bezodkladh postoupi
prisluSnému spravnimu organu a &mreé o tom u¥domi toho, kdo podani¢inil. Usneseni
0 postoupeni pro néiglusnost se pouze poznamenava do spisuiidegny spravni organ
neini Zadné dalSi procesni Ukony. | podani, k jehg&izeni neni spravni organ, kterému
doSlo, mislusny, je iteba zaevidovat, félit opravrené dedni osob, ktera otazku
prislusnosti posoudi ag¢e vyridi formou postoupeni. Z uvedeného vyplyva, Zeripauk
rozdilné formy podani a vedené spisové sluzby, hmdset byt pro €ely vyrizeni \&ci
postoupenim provederigvod dokumentu podle 8§ 69a odst. 4 zakdond99/2004 Sh. Po
odeslani originalu spisového materialsstAva nefisluSnému spravnimu organu stejnopis
usneseni 0 postouperdcv a kopie podani.

Vzhledem k tomu, Ze postupujici spravni organ mislusny k jakymkoli Ukofim
v fizeni a neni ani schopen posoudit, zda byisggoenim dokumentu neztratilyildzité
vlastnosti dokumentu, musi postoupit dokument wv¥ak podob, v jaké mu byl dodan.
V tomto pipact neniZze byt provedena autorizovana konverze dokumesetot'rby neslo o
konverzi z moci éedni pro vykon svegsobnosti ve smyslu 8§ 23 odst. 2 zakén&d00/2008
Sh.



b) vyzadovani stanovisek d@&nych orgat

Podklady pro rozhodnuti tvio mimo jiné podklady od jinych spravnich organ
Spravni organyifislusné k vydani zavazného stanoviska (8 149 ddspravnihaadu) nebo
vyjadieni, které je podkladem pro rozhodnuti, a spravgamy stanovené zvlastnimi zakony
jsou tzv. dotenymi spravnimi organy. Podle § 136 odst. 4 sptéviidadu maji datené
organy v souvislosti s posouzenim otazky, zda #akagni, s probihajicintizenim nebo
s vykonem dozoru pravo nahlizet do spisu a prawyzah kopii materidl tvoricich sodast
spisu, jsou-li pro vykon jejichisobnosti podstatné. Citované ustanoveimp predpoklada
moznost nahlizet do originalu spisového materiaposkytnuti jeho kopii. Vede-li spravni
organ spisovou sluzbu v elektronické poglobasila datenému spravnimu organu pethné
podklady v této elektronické podéb

Jestlize spravni organ pebuje vyjadeni jiného spravniho organu k zaslanym
materiatim, je na spravnim orgadnu aby vyhodnotil, zda povdbleumentu, ktery ma byt
posouzen, umdilije jeho pevedeni. Zalezi na tom, z jakého hlediska se mé&udgtorgan
k zaslanym dokumefin vyjadit. Pokud mjde nap. o posouzeni pravosti dokumentu
vyZzadujici zkoumani psaci latky, otisku razitkeodp bude nezbytné zaslat dokument
v pavodni podoB. Pro vyjadeni k obsahu dokumentu je dastgci poskytnuti podkladu
v pievedené podab

c) protokoly

Sepisovani protokalje upraveno v § 18 spravnilié@du. Podle § 18 odst. 3 spravniho
fadu protokol podepisuje opr&mé Gedni osoba, pdfpact osoba, ktera byla péiena
sepsanim protokolu, a dale vSechny osoby, ktejédegini nebo provedeni ukonuwadtnily.
S ohledem na poZadavek podpisu protokolu bude dehiek nedostat@ému rozseni
zarkeného elektronického podpisu nutné vyhotovit protoklistinné podob a pro @ely
vedeni spisu v elektronické podoprovést jeho konverzi.

d) vyizovani, podepisovani a odesilani dokumentzejm. rozhodnuti

Vyslednéa podoba Wjzeni ped jeho odeslanim adresatu zavisi na rimniz je
organem viejné moci vykonavana spisova sluzba. Pokud orgéee vspisovou sluzbu
v listinné podoB, navrh vyizeni vyhotovi také v listinné podédka po aprobaci je do&u
adresatovi; ma-li adresat datovou schranku, orgékurdent pevede, neni-li pravnim
piedpisem upraven #pob vyhotoveni dokumentu v elektronické po#ialspravni rad).
Stejnym zfisobem postupuje i ve vztahu k dalSim sulijektkterym dokument zasila.

Pokud organ vejné moci vede spisovou sluzbu v elektronické pédatyhotovi
dokument v elektronické pod&bnasledd dokument pomoci datové schranky doruPro
adreséata, ktery nema itptuprénu datovou schranku (kterému bude pisemnostcduat
v listinné podoB), vyhotovi stejnopis dokumentu v listinné poddbytistnim)°

Ptiprava vyizeni probiha v ramci systému spravy elektronickgéhnani (EDMS),
ktery je obvykle Gzce integrovan s elektronickynstéynem spisové sluzby. Systém spravy
elektronickych zaznainje paitacovou aplikaci zabyvajici se spravou zazaatn provedeni
vybéru archivalii a jsou vém vedeny pouze zdznamy, které dosud nejsou deldayojako
dokumenty); tento systém jeden pro aktualnéinnosti, umoauje mazat a gnit zaznamy,
umoziuje jejich existenci vé&kolika verzich. Nema-li byt zdznam jiz daleémin (je
schvalen), je fijat (deklarovan) jako dokument do elektronickélystému spisové sluzby.

19 Spravnitad (obdobi i obtansky soudnfad) rozliSuje pisemné vyhotoveni rozhodnuti, testyoj
original, ktery je sotésti spisu, a stejnopisy pisemného vyhotoveni o, které jsou dotwvany
Ucastnikim fizeni. Forma stejnopisu neni vazana na formu arigin



Jako dokument Izeffpmout aktualni verzi, jednu verzi stanovenou uidlem, vSechny verze
uloZené a vedené jako jeden dokument nebo vSeamg uloZzené a vedené jako samostatné
navzajem spojené dokumenty. Prohlizeni verzi |neatglsky omezit.

V piipact dorwovani dokumerit orgari verejné moci se pro nalezitostéchto
dokument, respektive kol v nich obsaZenych, uplatni procesniegpisy (nagiklad
ohc¢ansky soudnifad, spravntad). Ty poZaduji op#t ukony orgari verejné moci zaréenym
elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifikovanéettifikdtu vydaném akreditovanym
poskytovatelem certifikanich sluzeb oprawmé Gedni osoby, respektive osoby jdsiho
organu (viz 8 69 odst. 3 spravniliéddu, § 40b odst. 3 ¢anského soudnihtadu). Tyto
normy se uplatniiigdnostg pied obecnym pravidlem uvedenym v zakén300/2008 Sb., ze
Ukon winény osobou oprawmou k gistupu do datové schranky povéienou osobou ma
stejné dinky jako Ukon dinény pisemg a podepsany, ledaze jiny praviegpis nebo vnihi
piedpis pozZzaduje spaley ukon vicedchto osob.

Ohtansky soudniad v 8§ 40b odst. 3 stanovi, ze elektronicky vyhetgvikon soudu
opati predseda senatu nebo ten, kdo ho zpen Fedsedy senatu nebo podle zakotiail
svym zardenym elektronickym podpisem zaloZzenym na kvalifégaoem certifikatu vydaném
akreditovanym poskytovatelem certiftdch sluzeb.

Spravnirad ve svém § 69 odst. 3 stanovi, zedni osoba, kterd odpovida za pisemné
vyhotoveni rozhodnuti, opétjeho elektronickou verzi v misturéeném pro otisk i@dniho
razitka slovy ,otisk tedniho razitka“ a podepiSe ji svym zgmym elektronickym podpisem
zalozenym na kvalifikovaném certifikdtu vydaném aktovanym poskytovatelem
certifikacnich sluzeb (nejde tedy orgwod ani konverzi dokumentu). Touto osobou bude
v piipadt, Ze dokument neodesila sama opegadn Gedni osoba, kterd jej aprobovala,
pravdépodobré ta osoba, ktera rozhodnuti odesila (tedy &ananec elektronické podatelny
nebo ktomu oprawmy uZivatel datové schranky). Ze souvisejicidedpisi vyplyva, Ze
elektronicka forma rozhodnuti bude muset byt vyliet@ ve formatu PDF/A (ISO 19005).

Podle § 65 odst. 4 zakora 499/2004 Sb. podepisuje dokumentyemého pvodce
jeho statutarni organ nebo jind osoba opfaarza &j jednat anebo osoba, ktera k tomu byla
statutarnim organem pé&ena. Pokud méa navrh kigeni listinnou podobu, podepisuje jej
opravréna tedni osoba svym vlastn@nim podpisem (u stejnopisu Ize podle § 69 odst. 1
spravnihoradu podpis oprawmeé edni osoby nahradit doloZkou v. r. a podpisem osoby
odpovidajici za spravnost vyhotoveni). Pokud jeni&oc¢n pouze v elektronické podéb
upravuje spravnitad pouze podepisovani elektronického stejnopisthawauti osobou
odpovidajici za pisemné vyhotoveni rozhodnuti (§8068t. 3), neupravuje podepisovani
originalu. Zakoni. 337/1992 Sh. upravuje podepisovani rozhodnuticeaym elektronickym
podpisem v § 32 odst. 2 pism. g) (nalezitosti rolrtuti), olkansky soudniad v § 40b
odst. 3. Pouziti zatseného elektronického podpisu upravi dle § 65 atlzékona:. 499/2004
Sh. ugeny pivodce ve spisovérradu. Ukonyinéné podle spravnihtadu mize nepochybh
opravréna tedni osoba aprobovat svym z&nym elektronickym podpisem zaloZzenym na
kvalifikovaném certifikatu vydaném akreditovanymsggtovatelem certifikénich sluzedd!
nejedna se vsakigimé o jedinou moznost ,elektronického podpisu“. deba, aby bylo
mozno prokazat, Zze dokument byl aprobovan (podg¢ps@ravienou Gedni osobou (ndp
pomoci vnitni certifikatni autority) a nebyl nasledremenén. Podpis dokumentu pini tyto
funkce:

- ozn&uje toho, kdo Ukosini,

11 Navrh Narodniho standardu pro elektronické systépigové sluzby v jednotlivych poZzadavciciskdre
pracuje s pojmem ,zateny elektronicky podpis” tak, jak je definovan 2 ism. b) zakon& 227/2000 Sb., o
elektronickém podpisu a o 2Zme nékterych dalSich zakdn

10



- potvrzuje, ze ten, kdo jejcinil, jej skut&né v konkrétni podod
ucinit chel a
- umo#iuje owieni totoZznosti osoby, ktera Ukotinila.

Ma-li adresat rozhodnutifizenu a zfistupréenou datovou schranku, musi spravni
organ vzdy vyhotovit elektronicky stejnopis rozhatln opatit jej vySe uvedenymi
nalezitostmi dle 8 69 odst. 3 spravnifadu a zaslat jej do jeho datové schranky (neaged
li se na mist nebo veéejnou vyhlaskou). Nema-li adresat rozhodnidienu a zfistuprénou
datovou schranku, zasila se elektronicka verzeodralti jeho adreséatovi vydoé na jeho
7adost, a to na jeho elektronickou adresu (e-m&I)1L9 odst. 3 spravnihi@du? Vzhledem
k pozadavikm stanovenym na elektronické deéowani v 8 19 odst. 8 spravnii@du musi
v tomto gipadt adresat rozhodnuti disponovat zamym elektronickym podpisem.

Prostednictvim datovych schranekbudou zasilanyi dokumenty neviejné
(s vyjimkou dokumerit obsahujicich utajované informace) a dokumenty loljga osobni
Udaje, ¥etre adaj citlivych, apod. (pedpoklada se vyuziti zejména pro zasilani dokuinent
typu individualnich spravnich rozhodnuti, kterd mdutosobni Udaje obsahuji). VSichni
pracovnici organu \tejné moci, kté piijdou s €mito dokumenty do styku {etné podatelny,
vypravny, sekretariatu), jsou vazanicentlivosti podle 8 303 odst. 2 pism. b) zakéna
262/2006 Sbh., zakonik prace, a podle § 15 zakoi@1/2000 Sb., o ochramsobnich udéj
a o zmné nekterych zakon; v druhém pipact je poruSeni ndenlivosti sankcionovano
¢astkou az 100 000 K Pokud je iteba, aby se s obsahem dokumentu ostd&uni osoby
krom¢ individualizovaného adresata (konkrétriedni osoby) neseznamily (fappokyn
k provedeni kontroly), je mozno vyuzit Sifrovanphgomoci komemiho certifikatu.

Dale je nutno zdraznit, Ze k obsahu dokumérzasilanych progtdnictvim datovych
schranek budou mit{stup pouze opra¥né osoby odesilateléé adresata dokumentu, nikoliv
zanmestnanci spravce, respektive provozovatele infénfteo systému datovych schranek
(viz 8 14 odst. 6 zakon& 300/2008 Sb.). Dotwvani Gednich pisemnosti datovymi
schrankami z hlediska ochrany osobnich tdaj jinych nevéejnych informaci nikterak
nebude liSit od stavajicich agoli dorwovani. K gistupu do datové schranky jsou primérn
opravrény osoby uvedené v § 8 odst. 1 az 4 zakorz00/2008 Sb. (fyzicka osoba, pro niz
byla schranka tizena, podnikajici fyzicka osoba, pro niz byla #@atschranka izzena,

k pristupu do datové schranky pravnické osoby statutigan,clen statutarniho organu, do
datové schranky wejné moci vedouci organuiegné moci). Tyto osoby mohou kigtupu do
datové schranky pevit dalSi osoby (8 8 odst. 6 zakotvia300/2008 Sb.),ijemz uti rozsah
tohoto opravani, Wetrg uréeni, zda maji fistup k dokumeriim ucenym do vlastnich rukou
adreséata (8 8 odst. 8 zakaha&00/2008 Sb.).

4. dorucovani
Dokumenty orgadnmi verejné moci dorwované prosednictvim datové schranky
a ukony provaéhé \ici organmim veaejné moci prosednictvim datové schranky maji formu

12 pravidla pro dorépvani upravuji ustanoveni § 19 a nasl. spravidida. S dginnosti od 1&ervence 2009 bude
primarnim zgisobem doréovani pisemnosti prasdnictvim véejné datové sitdo datové schranky (§ 19 odst.
1 spravnihofadu). Nelze-li pisemnost daiit timto zpisobem, mze ji spravni organ doit sdm nebo
prostednictvim provozovatele poStovnich sluzeb. FyzickélE se pak dortuje na adresu pro darovani
(sklenou podle § 19 odst. 3), na adresu jejiho tnafdibbytu, ve ¥cech podnikani do mista podnikéani, nebo na
jeji elektronickou adresu (pozada-li o to dle 8abist. 3). Pravnické osélse pisemnost dotuje na adresu pro
dorwovani (8 19 odst. 3), na adresu jejiho sidla nétha geji organizani slozky, jiz seizeni tyk4, pipadré na
elektronickou adresu, pokud o to poZéadala podl® ®dst. 3 (uplatni se pouze &ch pravnickych osob, které
nebudou mit¥zenu datovou schranku).
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datové zpravy? Dle zpracovaného provoznili@du informé&niho systému datovych schranek
datovou zpravu tvd obalka a obsah zpravy. Obsahem zprauyerbyt jednai vice @iloh.

Maximalni mozné velikost datové zpravy #ppistné formaty datové zpravy budou
stanoveny vyhlaskou o stanoveni podrobnosti uziggpiovozovani inforntaiho systému
datovych schranek (zmog&mi pro vydani této vyhlasky je stasti novely zakon& 300/2008
Sb.). Velikost datové zpravy bude omezena na 10 Mioustné formaty datové zpravy
budou obsazeny witozec. 3 vyhlasky.

Je-li dokument nebo ukonden do vlastnich rukou adresata, vy&dnato skuténost
odesilatel v datové zprév

Doru¢ovani pomoci datovych schranek nebude mozné zeystigadu v Echto
piipadech:
> doruiuje se véejnou vyhlaskotf

3 podle § 2 pism. d) zakoria 227/2000 Sb., o elektronickém podpisu a @érmekterych dalSich zakdn
(zakon o elektronickém podpisu) se rozumi datoymdwu elektronicka data, kterd IzepasSet prostdky pro
elektronickou komunikaci a uchovavat na zaznamowdiich, pouzivanychfpzpracovani a jfgnosu dat
elektronickou formou.

14 Pripady, kdy se dotiwje veejnou vyhlaskou, jsou upraveny v jednotlivych prighnpedpisech. Zakos.
300/2008 Sh., o elektronickych Ukonech a autorinév&onverzi dokumeff nikterak nermsni pravidla
zverejiovani dokumerit na Gedni desce spravnihd justicniho organu, respektive daavani véejnou
vyhlaSkou. V pipac spravnich orgaintak nadale &stava v platnosti zakoti 500/2004 Sb., spravidd, jehoz
ustanoveni § 25 a 26fguistavuji obecnou Upravu déavani véejnou vyhlaskou, respektive Zefiovani
dokument: na Gedni desce, a zvlastni zakony upravujici tuto emolakiku specidkhpro ugité spravni organy
¢i fizeni [nap. zadkong. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich amsre nékterych souvisejicich zakén
(zakon o elektronickych komunikacich)]. To znametgtydokumenty, které maji byt zvetejnény na Gredni
desce, i nadale budou muset byt z¥ejnény na ,listinné“ G¥edni desce, jejiz obsah je nutno rowi
zverejnit zpasobem umoiujicim dalkovy pristup, ledaze by zvlastni zakon pozadovaligjigovani pouze na
elektronické @edni desce [ndpjiz zmirény zakon¢. 127/2005 Sb., o elektronickych komunikacich anérg
nékterych souvisejicich zakénzakon o elektronickych komunikacich)f.této souvislosti je ¥eba upozornit
na zawr ¢&. 12 ze zasedani poradniho sboru ministra vnitra kespravnimu ¥adu ze dne 12. 9. 2005
,ZajiSt &ni  nepfetrzité  pristupné (Fedni desky podle § 26 spravniho Fadu“  (viz
http://www.mvcr.cz/clanek/zavery-poradniho-sobruaisira-vnitra-ke-spravnimu-radu.agpx

Upravu zvéejiovani dokumerit na listinné* &edni desce spravnihé justiéniho organu, Hnasi
vladni navrh zakona, kterym se&mi zakon¢. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové studln zn¥né nekterych
zakomni, ve zréni pozdjSich predpidi, a dalSi souvisejici zakony, gmovni tisk 704), ktery je projednavan
v Poslanecké smovrs a ktery by mil nabyt &innosti k témuz datu jako zakorg. 300/2008 Sb., tj. k 1.
¢ervenci 2009. Tento navrhovany zakosluje do zadkona. 499/2004 Sh., o archivnictvi a spisové skiabo
zmené nekterych zakon, nové zgni 8 65, které ve svém odstavctesi problematiku zvejiiovani dokumerit
na ,listinné" Gedni desce spravnittojusti¢niho organu:

»(3) Ma-li byt dokument vyéen na dedni desce¢ini se tak vy#Senim jeho stejnopisu opahého datem
vywsSeni. Po sejmuti se \48eny stejnopis opétdatem sejmuti a #adi do pisluSného spisu jako doklad o
vywsSeni dokumentu narédni desce. Ustanovendty prvni a druhé se nevztahuje narsejovani dokumerit
na elektronické ¥edni desce.”

Pii zverejiovani dokumerit v podol datové zpravy na ,listinné“i@dni desce je tak nutno vyjit
z pra¥ uvedeného navrhovanéhoimn § 65 zakond. 499/2004 Sb.

V zasad je mozno postupovat dmna zgisoby.

Neba’ listinnd" dredni deska iire mit dle citovaného z&w poradniho sboru ministra vnitra ke
spravnimuradu podobu jednoduchého technickéhiizami, které zobrazi zajemci obsah &enych pisemnosti,
(= informani kiosek), Ize ,stejnopis* dokumentu v digitalrogok® opateny datem vy¥Seni zvéejnit na tomto
typu listinné" tredni desky a po sejmuti ofexty datem sejmuti #adit do elektronického spisu.

Nema-li spravni ¢ justiéni organ listinnou* U ¥edni desku typu informainiho kiosku, tj.
disponuje-li klasickou tabuli, vyhotovi stejnopis @kumentu v listinné podol®, tento vywsi na své
LJistinné* U fedni desce, po uplynuti doby ufené pro zvéejnéni jej sejme, opafi datem sejmuti, frevede
zpét do datové zpravy a takto vznikly dokument obsazenv datové zpraw uéini souwtasti elektronického
spisu.
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> doruiuje-li se na mist(pti Ukonu)™
> neumoiiuje-li to povaha dokumentt
» nema-li adresat ¥fstuprénou datovou schranku

V ostatnich pipadech je dorovano prosednictvim datovych schranek. Zakeén
300/2008 Sh. uklada, je-li to objektivmozné, elektronickou komunikaci. Proto i u reakai
ta podani, kteraiady obdrzi v listinné podéb musi orgadn @jné moci vyuzit datovou
schranku, ma-li ji odesilatefipodniho pisemného podarfizenu a aktivni.

Dokument je adreséatovi daren okamzikem, kdy se do datové schrankinl@si
osoba majici dle svého opraw pristup k dodanému dokumentu (8 17 odst. 3 zakona
300/2008 Sbh.). Nedojde-li kiplaseni do datové schranky vété10 dni ode dne dodani do
datové schranky, povazuje se dokument zadory poslednim dnem tétoully — tzv. fikce
dorweni (8§ 17 odst. 4 zakona 300/2008 Sb.). Zakon. 300/2008 pouziva v uvedeném
ustanoveni pojmu fita, steji jako spravniad v § 24 odst. 1. Vyvstava tedy otazka, zda se
pii pocitani této Ity uplatni pravidla pro pgtani casu uvedena v § 40 odst. 1 spravniho
fadu, zejména v odst. 1 pism. cyifadne-li konec Ity na sobotu, nedi nebo svatek, je
poslednim dnem fity nejblizSi pracovni den). Ve vztahu k § 24 odsspravnihoradu se
touto otazkou zabyval poradni sbor ministra vrikeaspravnimuadu, ktery dosfl k zawru
(€. 1/2005), Ze Ize s ohledem na dosavadni praxdigturu doportit pocitani této Itity
podle pravidla obsazeného v 8 40 odst. 1 pism.pcavaiho fadu. Poradni sbor vSak
v odivodreni zawru pripousti i moznost odliSného vykladu. Vyzvednutiadoé pisemnosti
(prihlaSeni do datové schranky) neni ukonem vazanyrhita ve smyslu uvozovacicty
k 8 40 odst. 1 spravniiddu, tento Ukon dZe byt &inén i po uplynuti Itity 10 dni. Vyklad
piiznivéjSi pro adresaty wejné spravy byl poradnim sborem dopg@m s ohledem na
judikaturu, kterd zohletbvala moznosti faktickéhotrevzeti pisemnosti. Tento aspekt vSak
v piipadt dorwwovani prostednictvim datové schranky odpada, nepiihlasit se do datové
schranky je mozné kdykoli. Na zaktateto skuténosti Ize @init zawr, Ze pro peitani Ihity
10 dni podle § 17 odst. 4 zakoka300/2008 Sh. se pravidlo vyplyvajici z § 40 odspism.

c) spravnihadadu neuplatni a fikce dateni nastoupi desaty den ode dne, kdy byl dokument
dodan do datové schranky adreséata, bez ohledu, radagposledni den tétority pripadl na
pracovni den, sobotu, n#dnebo svatek. Pokud je v pravnirfedpisu vylodeno nahradni

> Dorwovani na mist je spjato s provaahim konkrétniho konu — napdoruseni usneseni oigdvedeni
predva@né osob (8§ 60 odst. 1 spravniliddu), vydani fikazu na mist(8 150 odst. 5 spravniltéadu).

16 7&kon ¢. 300/2008 Sb. v § 1 odst. 2 vylije zasilani progednictvim datovych schranek u dokumient
obsahujicich utajované informace. Ostatni dokumelzty dor@ovat prostednictvim datové schranky,
umoziuje-li to jejich povaha (8 17 odst. 1 zakaha300/2008 Sh.). Povahou dokumentu, uiupizi zasilani
dokument orgari vefejné moci prosednictvim datovych schranek, je réfia primarg forma tohoto
dokumentu, ovSem &ity vyznam niize mit i obsah dokumentu.

Co se tg¢e formy dokumentu, s vyhradou déowani dokumerit na mis¢, by nmely byt datovymi
schrankami dorovany vSechny dokumenty ordarvefejné moci, s nimiz je inforndai systém datovych
schranek schopen pracovat. Takovéto dokumeidg musi byt v podob datové zpravy, a to ve formatu a
velikosti, které budou stanoveny vyhlaskou. Neblidimkument splovat tyto pozadavky, tj. nebude-li mozno
pievést jej do datové zpravy formatu a velikosti pm#@né pravnim ijgdpisem, bude jej nutno zaslat jinym
zpisobem. Déle nebude mozné, respektive zadouci vgaiitrych schranek ipads, kdy samotny dokument
sice bude ve fortndatové zpravy spljici pozadavky provozni dokumentace, avSak jefilohy jiz nikoliv.
Datové schranky paténnebudou vhodné pro zasilani dokuniemt podol¥ strukturovanych dati slozky
strukturovanych dat formovanych dle pozadawklastnich komunikénich aplikaci typu deového portalu (a
jeho funkcionality Elektronické podani).

Obsah dokumentu bude hrat#figac dorwovani datovymi schrankami minoritni roli. Aspekteitery
bude z hlediska obsahu rozhodujici, jethagpekt protokolarni. Datovymi schrankami pamebudou zasilany
dokumenty zdviilostni povahy, pokud je jejich zdiitostni povaha dana mimo jiné rifidad psaci latkou. Je
vSak na odesilateli, aby @rdodnil, pra: nebylo mozno vyuzit systému datovych schranek.
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dorweni, fikce dordeni se neuplatni (nApu trestniho fikazu). Osoba, pro niz byla datova
schranka t#izena, niZze za podminek stanovenych pravnirfedpisem Zzadat o &ni
neltinnosti dordeni. Spravnitad upravuje tuto moznost v § 24 odst. 2. Adresadsimu
prokazat, Ze si pro dasnou nefftomnost nebo z jiného vaznéhavddu nemohl bez svého
zavirsni pisemnost vyzvednout (respiitpéasit se do datové schranky). Zadost deai
neplatnosti doréeni nebo okamziku, kdy byla pisemnost @¢ena, se podava za podminek
8 41 spravnihd@adu, tzn. do 15 dnode dne, kdy pominulaipkazka, ktera adresatovi branila
se pihlasit do datové schranky, a nejpsidio 1 roku ode dne, kdy nastala fikce daemni.

O neinnosti dorgeni se rozhodne usnesenim.

Podle 8§ 20 odst. 1 pism. e) zakoha300/2008 Sb. Ministerstvo vnitra oznami
odesilateli, Ze datova zprava, kterou odeslal dowdaschranky adresata, byla déena a toto
oznameni ozra uznavanou elektronickou zfk@u ministerstva. Toto oznameni bude
dokladem o doréeni pisemnosti.

Nebudou-li dodrzena pravidla, resp.fgdi zpisohi dorwovani, vyplyvajici z § 17
odst. 1 zdkon&. 300/2008 Sb. a odpovidajicich procesnitddpisi (8 19 spravnihdgadu),
vyvstava otazka platnosti takového d@mi. Pokud adresat dokument v listinné padob
pievezme, doslo tedy k faktickému déeni (adresat se s pisemnosti seznamil), bylo sice
dorwwovano formald v rozporu se zmim relevantnim pravnichig@dpidi, jiny zpisob
doruiovani vSak nema vliv na fdseh fizeni a Ize tedy konstatovat, Ze bylo deno plats.
Tomuto nazoru nagdcuje i dikce ustanoveni 8§ 19 odst. 6fipadre 8 84 odst. 2 spravniho
fadu. Pokud tedy bylo ¢astnikovi fakticky dordeno a on rl mozZnost s pisemnosti se
seznamit, nefiize namitat neplatnost dé@ani. Nepevezme-li si adreséat pisemnostlanby
podle § 24 odst. 1 spravniiddu desatym dnem od uloZeni pisemnosti nastouie fi
dorweni. Ripadné ,dordeni fikci* je @i nedodrzeni stanovenéhotugobu dordovani od
pocatku neplatné, nelicnebyla napléna ani litera relevantnich pravnictedpisi (doruiovat
prioritné pomoci datové schranky), anéall doritovani jako takovy (umoznit adresatovi
seznamit se s obsahem zasilky a adeRvagni v paticné lhit¢ reagovat). Lze tediici, Ze
vzhledem ktomu, Ze adresatovi nebylo @¢eno zakonnym Zisobem, a nedoSlo ani
k prokazatelnému ipvzeti dokumentu, neni mozno ani po uplynuti stanév lhity
(8 24 odst. 1 spravnihtadu) povazovat dokument za déeay. V této souvislosti je nutné
zminit ustanoveni § 84 odst. 1 spravnidduieSici situaci, kdy rozhodnuti nebylo oznameno
Ucastnikovitizeni (,vedlejSimu” Gastnikovi podle 8§ 27 odst. 2 spravnikiadu). Zde je
stanovena subjektivni e 30 dri a objektivni llita 1 rok pro podani odvolani proti
rozhodnuti, které nebylo takovémuastniku dortieno. Toto ustanoveni se nepochybn
vztahuje i na fipady, kdy bylo Gastnikovi nespravn,doru¢eno fikci.* Pokud by byla fikce
doruieni neplats pouzita pi dorutovani &astnikurizeni podle § 27 odst. 1 spravnitému,
vySe uvedené se neuplatni, takto ,d@ne“ rozhodnuti by dbec nenabylo pravni moci.
Uplatnilo by se pouze ustanoveni 8 84 odst. 2 sphénadu, tedy Ze neoznameni rozhodnuti
se neniZze doméhat ten, kdo se s nim prokazé&tséznamil.

5. spis — elektronicka podoba

a) zkompletovani spisu
Pri vyfizovani dokumerit se vSechny dokumenty tykajici se téeispoji ve spis (8§ 65 odst.
1 z&kona¢. 499/2004 Sb.). Po vigeni &ci se spis uzae. Uzawenim spisu se rozumi
kompletace vSech dokuménpaticich do spisu, i@vedeni dokumeifitv digitalni podobk do
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vystupniho datového formdfua kontrola a dopkni Gdaji dle § 66 zakona. 499/2004 Sb.
(skart&ni znak, skartni Ihata) pred uloZzenim do spisovny.

Soupis sogasti spisu (nap 8 17 odst. 1 spravnihéddu) by ndl byt obvykle
generovan formou gmého archu (8§ 8 odst. 1, 2, § 9 odst. 1 pismnayrhované spisové
vyhlasky).

175 Ginnosti ke dni 1. ledna 2009 bylo usnesenim viady338 ze dne 3. listopadu 2008 o stanoveni
vystupnich datovych forméistatickych dokumeittextové, obrazové a kombinované povahy v digitabdol
uloZeno¢lenim vlady a vedoucim ostatnich festnich spravnichiadi zajistit vyuzivani pesrgé stanovenych
vystupnich datovych formét a to v souvislosti se zaj&tim bezproblémové fugkosti Narodniho digitalniho
archivu (giprava dokumeiit pro Narodni digitalni archiv) a celkévtaké ve vztahu k rozvoji e-governmentu
v Ceské republice.

Jako vystupni datovy format statickych dokuniemtdigitédlni podoB ze systér spisové sluzby
vykonavanych elektronickou formou za pouziti viygmi techniky a jako datovy forméat statickych doleunt
v digitalni podok ptipravovanych pro fedani do Narodniho digitalniho archivu byl stanoven

- format PDF/A-1a (1SO 19005-1 - Portable Docunfemtmat — Electronic document file format for
long-term preservation) pro textové, obrazové alkoované dokumenty v digitalni podib

- forméaty PNG (ISO/IEC 15948:2004 - Portable Neto@raphics) a TIFF (Tagged Image File Format
- revize 6 - nekomprimovany) pro statické obrazdekumenty v digitalni podab

Navrh spisové vyhlasky upravuje vystupni datovéntaly pro jednotlivé typy dokument § 20 takto:
»(1) Vystupnim datovym formatem dokuméntivedenych v odstavcich 2 az 5 se rozumi formapostené
v téchto odstavcich pro
a) format vystupu z elektronického systému spisiviby,
b) forméat dokumentu ukladaného v elektronickémm, ktera je sotasti elektronického
systému spisoveé sluzby,
c) format pro pedavani do digitalniho archivu.

(2) Formét Portable Document Format/Archive (PDRSO 19005) se pouzije jako vystupni datovy
format statickych textovych dokumérd statickych kombinovanych textovych a obrazowyckument.

(3) Jako vystupni datové formaty statickych obvgezb dokument se pouziji
a) forméat Portable Network Graphics (PNG, ISO/IEZD48),
b) format Tagged Image File Format (TIFF, revizen@komprimovany), nebo
c) format JPEG File Interchange Format (JPEG/JHB/IEC 10918).

(4) Jako vystupni datové formaty dynamickych abygch dokumerit se pouziji
a) video programovy nastroj pro komprimaci dat @od Moving Picture Experts Group Phase 2 (MPEG-2,
ISO/IEC 13818),
b) video programovy nastroj pro komprimaci dat @@kd Moving Picture Experts Group
Phase 1 (MPEG-1, ISO/IEC 11172), nebo
c) format Graphics Interchange Format (GIF).

(5) Jako vystupni datové formaty zvukovych dokuthese pouziji
a) zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat odék) MP2 (MPEG-1 Audio
Layer 2),
b) zvukovy programovy nastroj pro komprimaci dat odkk) MP3 (MPEG-1 Audio
Layer 3), nebo
c) format Waveform audio format (WAV), modulace $aicode modulation (PCM).

(6) Pro vystup z elektronického systému spisoueélst podle odstavce 1 pism. a) lze &m® pouzit
také jiny datovy format.

(7) Vystupnim datovym formatem metagiaijz jsou podle vyhlasky op&ivany dokumenty, se rozumi

format XML podle schématu XML, které jerifphou narodniho standardu pro elektronické systépigové
sluzby.”
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Podle § 17 odst. 3 spravnikédu se z @éivodu ochrany utajovanych informaci atwddu
ochrany jinych skuinosti, na 82 se vztahuje zakonem uloZzena nebo uznana povinnost
mic¢enlivosti, v gfipadech stanovenych zvldStnim zakoné&hst pisemnosti nebo zaznam
uchovava odéderné¢ mimo spis (nap 8 10 odst. 3 zakon& 40/1993 Sb., o nabyvani a
pozbyvani statniho @ganstvi, 8 87 odst. 1 zakona325/1999 Sb., o azylu). Pokud se nebude
jednat o utajované informace, které maji specificd&im, bude fistup k #€mto dokumenim
v ramci systému elektronické spisoveé sluzby omemetavenim fistupovych oprawni.

b) zdznamy do spisugetré vyznaieni dolozky pravni moci a vykonatelnosti

Pokud bude vyuZzivan elektronicky&bdokumeni a pokud bude vyuzZivan elektronicky
ob¢h dokumeni i navenek, je nutné aby spisova sluzba podporavdddsi nalezitosti, nutné
pro vedenitizeni. Spravnfad gedpoklada nap provadni zaznam do spisu o tom, kdo je
opravrénou Gedni osobou (8 15 odst. 4), o provedefikatu listinou (8 53 odst. 6), 0
pokratovani viizeni po pedchozim peruSeni (8 65 odst. 2), vydani dokladu (8 151 &jsb
vysledku Saeni a opdaenich pijatych k napraw pii vytizeni stiznosti (8 175 odst. 6). Tyto
zaznamy je mozné provest v samostatném dokumeatsgmostatny list). Ustanoveni § 75
odst. 1, 2 spravnih@dgadu upravuje vyzrmvani dolozky pravni moci a vykonatelnosti
rozhodnuti na pisemném vyhotoveni rozhodnuti, kigstava so&asti spisu, resp. na
stejnopise doteném astnikovi. PoZadavek na zapracovani funkcionaliggnetovani
dolozky nabyti pravni moci nebo vykonatelnosti buaesazen v narodnim standardu pro
elektronické systémy spisove sluzby. #igact elektronického prvopisu rozhodnuti bude
dolozka pravni moci nebo vykonatelnosti vyhotovgka samostatny dokument, ktery bude
obsahovat identifikeni Udaje rozhodnuti, kmuz se vztahuje (de factaijge o vytvdeni
stejnopisu vyroku rozhodnuti). Tento dokument bugaten zardenym elektronickym
podpisem oprawmé tedni osoby a bude Kmu pripojeno ¢asové razitko. Technologie
zpracovani vytahu dokumentu v digitalni po&obelektronickém systému spisové sluzby
zar&i zachovani vazby mezi &ma dokumenty na zakladzpracovavanych metadat.
Vyznaeni dolozky nabyti pravni moci nebo vykonatelnaostithodnuti na zakla&dzadosti
Ucastnika bude provedeno shodnymisggbem, tj. vyhotovenim samostatného dokumentu,
ktery bude obsahovat vyrok rozhodnuti, aam &astniki fizeni, datum vyhotoveni
dokumentu, identifikéni Udaje oprawné Gedni osoby odpovidajici za zpracovani
dokumentu, vyzngeni dolozky pravni moci nebo vykonatelnosti; k dolentu bude fipojen
zareny elektronicky podpis opraimé &edni osoby a kvalifikovan&asové razitko.
Variantou je vyhotoveni nového stejnopisu rozhotdisutyzn&enim dolozky pravni moci
nebo vykonatelnosti.

c) problematika nahlizeni do spisu

Okruh osob oprawmych k nahlizeni do spisu vyplyva z ustanoventesaich pedpisi
(napr. 8 38 odst. 1, 2 spravnittadu). Spravnfad nerozliSuje, v jaké podelglistinné nebo
elektronicke) je spis veden. Je-li veden v elektiod podols, nahlizi se do takto vedeneho
spisu (neni v3ak vyl@gno pro dely nahlizeni vytisknout spis nebo jetdsti). Nahlizeni do
spisu v elektronické podeélmeni dosud upraveno. Elektronicky systém spistvédyg, ktery
bude kompatibilni s poZzadavky narodniho standardiefektronické systémy spisové sluzby,
bude umo#iovat export spisu na #aeni, kde do & opravrena osoba bude moci nahlédnout.
Navrh nérodniho standardu pro elektronické systépigové sluzby upravuje tzv. redakci,
coZ je uprava dokumeitzahrnujici skryti ufitych informaci v dokumentu (n&posobnich
Gdaji). V tomto gipac neni ovlivien pavodni elektronicky dokument, Uprava redakci se
provadi v kopii elektronického dokumentu, kter&geauje jako ,vytah*.
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d) predavani spisu jinym orgam (odvolaci organ, soud)

Organ véejné moci pedava spis jinému organu femé moci nap Vv souvislosti
s podanym opravnym prgstlkem (nap 8§ 88 odst. 1 spravnihtadu) nebo Zalobou ve
spravnim soudnictvi. Vest8iné pripadi budou tyto organy mit kazdy svoji datovou schranku
(nebude platit nap pro fizeni o rozkladu). Nakolik bude mozné vyuzivat gdatgchranky,
bude dano zejména povahou dokumierRokud povaha dokumentu neunioje dodani
pomoci datové schranky, dokument bude zaslan jirygiaobem.
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