Badatelsky rad Archivu mésta Usti nad Labem

CL1

Obecna ustanoveni
(1) Nahlizet do archivalii lze jen po splnéni podminek stanovenych v zakon¢ a v prostorach k tomu urcenych
(dale jen ,badatelna™). Do prostor, v nichZ jsou archivalie uloZeny, nemaji zadatelé o nahlizeni (dale jen
,,badatel”) pfistup.
(2) Badatel se pfi vstupu do badatelny zapiSe do knihy navstév badatelny, kde uvede datum navstévy, své jméno
a piijmeni a podpis.
(3) V badateln¢ archivu badatel vyplni badatelsky list, ktery je i zadosti o nahlizeni do archivalii. Badatel je
povinen prokazat svou totoznost obCanskym prikazem, cestovnim pasem, popiipad¢ jinym osobnim dokladem
zameéstnanci poveéfenému dozorem v badatelné, ktery zkontroluje spravnost udaji uvedenych v badatelském
listu. Novy badatelsky list badatel vypliuje vzdy pro kazdy kalendaini rok, ve kterém nahlizi do archivalii a pfi
kazdé zméné icelu nahlizeni, popfipadé zmeéné tématu studia.
(4) Badatel pied vstupem do badatelny odlozi svrchni odév, ptirucni zavazadla, obaly na notebooky, fotoaparaty
a jiné obdobné véci do uzamykatelnych skiini na chodbé. Do badatelny nemaji pfistup osoby znec€isténé, pod
vlivem alkoholu nebo drog.
(5) V badatelné je nutné zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat.

Cl 2
(1) Pti nahlizeni se badatel fidi pokyny zaméstnance povéfeného dozorem v badatelné. Zaméstnanec povéieny
dozorem v badatelné mulize na badateli pozadovat, aby pfi pofizovani vypisi a poznamek z nékterych druhi
archivalii pouzival pouze obycejné tuzky stiedni tvrdosti a zapisy pofizoval jen na volnych listech papiru.
Zaméstnanec povéieny dozorem v badatelné neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii,
jeho piekladani do jinych jazykt, podavani vykladu o historickych realiich souvisejicich s archivaliemi apod.
(2) Pii nahlizeni badatel archivalie co nejvice Setii. Archivalie nelze pouZzivat jako psaci podlozky, piimo z nich
kopirovat prupisovym papirem, podtrhavat v nich, $krtat nebo do nich vpisovat nebo je pouzivat jinym
zpasobem ¢i k jinému ucelu nez je nahliZeni.
(3) Do archivalii vyzadanych badatelem muze nahliZzet soucasné jen jedna osoba, a to badatel, do jehoz
badatelského listu byly predlozené archivalie zapsany. V odivodnénych ptipadech (napf. didaktickych, pfi
exkurzich apod.) mize zaméstnanec povéteny dozorem v badatelné povolit nahlizeni vice osobam.
(4) K nahlédnuti se badateli predkladaji archivalie ve lhité, v celkovém mnozstvi a v mnozstvi na jeden
navstévni den podle provoznich podminek a technickych moznosti archivu s ptihlédnutim k vyznamu a tcelu
nahlizeni. Pfedklada se vzdy jen takové mnozstvi archivalii, jejichz pocCet a stav pfi vraceni miZe zaméstnanec
povéteny dozorem v badatelné bez obtizi zkontrolovat. O mnozstvi pifedkladanych archivalii rozhodne feditel
archivu
(5) Archiv nevyhradi badateli archivalie v badatelné, nezahaji-li badatel nahlizeni do archivalii do tficeti
kalendainich dnti od sjednaného dne pro jejich predlozeni nebo prerusi-li nahlizeni na dobu delsi tficeti dnu.
(6) Archiv umozni nahlizet do archivalii jinému badateli, nez ktery si tyto archivalie vyzadal k nahlizeni jako
prvni tehdy, jestlize badatel, kterému jsou vyhrazeny jako prvnimu, da k takovému nahliZzeni druhym badatelem
souhlas nebo jestlize kazdy z téchto badatelti prokazatelné nahlizi do téchto archivalii za jinym ucelem nebo
studuje jiné téma. V piipadé, ze by doslo k soubéznému nahlizeni dvéma a vice badateli, archiv umozni
nahliZeni do téchto archivalii jen tomu badateli, kterému je archiv vyhradil jako prvnimu. Ve spornych pfipadech
rozhoduje teditel archivu.

CL3
(1) V badateln¢ je mozné pii splnéni stanovenych podminek (napf. zachovani klidu v badateln¢) a pokud
nebudou ostatni badatelé obtézovani, pouzivat vlastni reprodukéni zafizeni k pofizovani reprodukei archivalii
pro osobni studijni potiebu badatele jen se souhlasem zaméstnance povéteného dozorem v badatelné. Souhlas se
vyjadii podpisem na badatelem vyplnéné pisemné zadosti, jejiz vzor je ptilohou vzorového badatelského fadu.
Tim neni dot¢ena ochrana piipadnych vlastnickych a autorskych prav a prav souvisejicich.
(2) Zatizeni usnadiujici nahliZzeni do archivalii (napf. pfenosné pocitace, diktafony apod.) je mozno pouzivat po
dohodé se zaméstnancem povérenym dozorem v badatelné, pokud nebudou ostatni badatelé vyruSovani.
(3) Badatel po ukonceni nahlizeni do archivalii své misto v badatelné zanecha v fadném stavu. Vypisy,
poznamky a jiné pomucky ¢i véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou. Pokud pouzil ptenosny
pocitac, pfed odchodem jej otevieny ukaze zaméstnanci povéfenému dozorem v badatelné.
(4) Po kazdém ukonceni nahlizeni do archivalii je badatel povinen vratit archivalie v rozsahu a stavu v jakém mu
byly ptedlozeny.



(5) Informace ziskané z archivalii uziva badatel jen k ucelu uvedenému v badatelském listu. Pii jejich vyuziti ve
védeckych nebo jinych pracich se uvadi ndzev archivu, vyuzité archivni soubory a signatury nebo inventarni
Cisla archivalii (archivni udaje), z nichz bylo ¢erpano.

(6) Jestlize badatel publikoval praci, kterd vznikla nahlizenim do archivalii ulozenych v archivu, zasle
pfislusnému archivu jeden jeji vytisk (napt. edice archivalii). Jestlize Cerpal z archivalii uloZzenych ve vice
archivech, zasle publikovanou praci pouze archivu, z jehoz archivalii Cerpal nejvice; ostatnim archivim sdéli
bibliografické udaje o publikované praci.

CL4
VyuZivani archivnich pomicek
(1) Archiv umoziuje badateliim nahlizeni do archivnich pomucek po jejich zapsani do badatelského listu.
(2) S archivnimi pomtckami piedloZzenymi k nahlizeni se zachdzi obdobné jako s archivaliemi a jako
s literarnimi dily, pokud spliuji znaky pfedmétu ochrany podle autorského zakona.

CL5

Porizovani reprodukei archivalii
(1) Reprodukce archivalii poskytuje archiv z archivalii, které badatel studuje nebo potfebuje pro ucely ufedni
nebo vlastni prace uvedené v badatelském listu v zavislosti na pfipadném pfedem udéleném souhlasu vlastnika
archivalii nebo na ochrané ptipadnych autorskych prav a prav souvisejicich. Reprodukce archivalii se poskytuji
v zavislosti na provoznich podminkach a technickych moznostech archivu. Reprodukce archivalii, u nichz to
nedovoluje jejich fyzicky stav se neposkytuji.
(2) Reprodukce nepublikovanych archivnich pomticek se neposkytuji, pokud tak nepovoli pfipadny vlastnik
autorskych prav k této pomucce.
(3) Elektrografické kopie novin ve svazcich ze Sbirky novin Archivu mésta Usti nad Labem se zasadné
neposkytuji. Noviny ve svazcich je mozno kopirovat pouze fotograficky nebo skenovanim svrchu.

Cl 6

Zapijcovani archivalii za ic¢elem studia mimo archiv
(1) Zaptjcovani originalti archivalii k nahlédnuti do jiné¢ho archivu, nez jsou ulozeny, povoluje feditel archivu
vyjimeéné, s piihlédnutim ke smyslu, Géelu a okolnostem jejich vyuzivani, bezpecnosti pirevozu a zajisténi
ochrany archivalii v misté do¢asného ulozeni a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie nelze zasilat
postou, nybrz se vzdy za predem dohodnutych podminek pievazeji povéfenym zaméstnancem uréenym
feditelem archivu, ktery archivalie zapijcuje.
(2) Zapujcovani originald archivalii mimo archiv povoluje feditel archivu vyjimecné a za podminek podle
odstavce 1 pouze vlastnikovi, pfipadné¢ ptivodci archivalii, pokud pivodce neni fyzickd osoba, a statnimu
organu, organu uzemni samospravy a osobam, které jsou podle zvlastniho pravniho predpisu opravnény nahlizet
do dokumentt, pokud to ti€el nahlédnuti z divodu vykonu ufedni funkce vyzaduje.
(3) Pokud archivélie ulozena ve vefejném archivu neni ve vlastnictvi Ceské republiky, pravnické osoby ziizené
zakonem nebo uzemniho samospravného celku, je k zapujceni archivalie nezbytny pisemny souhlas jejiho
vlastnika.
(4) Pti zapujcovani archivalii je archiv povinen vystavit vypujéiteli revers, obsahujici

a) piesny soupis zapujcovanych archivalii,

b) ucel vypijcky,

c) datum vypujéky a Ihiitu vraceni archivalii,

d) jméno, ptfijmeni a adresu trvalého pobytu vypujéitele podle prukazu totoznosti, pokud jde o fyzickou
0sobu nebo,

e) v pfipadé pravnické osoby sidlo vypijcitele a jméno, pfijmeni a adresu trvalého pobytu jim povétené

osoby a vlastnoruéni podpis vypujcitete nebo jim povéfené osoby a ufedni razitko vypujcitele, pokud jde
o pravnickou osobu.
(5) Zapujcené archivalie se zapisi v archivu do zvlastni knihy vyptjcek a zapijcek.

CL7
Vyuzivani knihovny archivu
Badatel mize vyuzivat knih, ¢asopist a novin z knihovny archivu v souvislosti s jeho studijnim tématem a v jeho
rozsahu. Knihy z piiruéni knihovny Archivu mésta Usti nad Labem je mozno studovat pouze prezenéné
v badatelné.



CL8
Exkurze do archivu
Pti exkurzi do archivu se navstévnici zapisuji do knihy navstév badatelny. Vstup do jinych prostor archivu nez
do badatelny archivu povoluje feditel archivu a uskutecniuje se pouze v doprovodu jim povéreného zaméstnance.

CL9
) Uhrada za sluzby poskytované badatelim
(1) Uhrada za sluzby poskytované archivem na zadost badateltl je stanovena cenikem sluzeb.
(2) Cenik sluzeb je badatelim pfistupny k nahlédnuti v badatelné archivu.

CL 10
Zavérefna ustanoveni
Porusi-li badatel n¢kterou ze zakladnich povinnosti uloZzenych badatelskym fadem, mize mu byt dalsi nahlizeni
do archivalii odepteno, poptipad¢ udéleny souhlas odvolan.

V Usti nad Labem dne 1. &ervence 2009

PhDr. Vladimir Kaiser
feditel archivu



